Prefeitura do Municipio de Itajobi

ESTADO DE SAO PAULO CNPJ 45.126.851/0001-13

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 011/2016.
PROCESSO LICITATORIO N° 036/2016.

PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Itajobi, com sede na Rua Cincinato Braga, n°® 360 — Centro
—Itajobi/SP, por meio da Comissdo Municipal de Licitacbes, nomeada pela Portaria
n.° 568/2015, torna publico que se encontra aberta, nesta unidade, licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL 011/2016, do tipo MENOR PRECO -
Processo Licitatorio n.° 036/2016, cujo objeto trata-se da CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTA(;AO DE SERVICOS CONTINUADOS
DE SOLU(;AO INTEGRADA TECNOLOGICA ENGLOBANDO LICENCA DE USO
DE PROGRAMAS DE COMPUTADOR (SOFTWARES), INSTALA(;AO,
IMPLANTACAO, CONFIGURACAO, CUSTOMIZACAO, ATENDIMENTO E
SUPORTE TECNICO POR DIVERSOS CANAIS, TREINAMENTO E
MANUTENCAO COM ATUALIZACOES, ALTERACOES LEGAIS, CORRETIVAS E
EVOLUTIVAS, IMPORTACAO/CONVERSAO DE DADOS, CONFORME
ESPECIFICACOES CONSTANTES NO ANEXO | — TERMO DEREFERENCIA, que
sera regida pela Lei Federal n.° 10.520/02, Decreto Municipal n.° 171/2007,
aplicando subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes da Lei Federal n.°
8.666/93, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacbes deste instrumento convocatorio e
anexos, que dele fazem parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo seréo recebidos
no endereco acima mencionado, na sesséo publica de processamento do Pregao,
apos o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do
certame.

REGIME DE EXECUCAO: A execucdo dos servicos sera feita sob o regime de
empreitada por preco global.

A sessao de processamento do pregéo sera realizada na Prefeitura do Municipio de
Itajobi/SP, sito na Rua Cincinato Braga, n® 360 — Centro — Itajobi/SP, com inicio no
dia 08/06/2016, as 10:00 horas e sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da
Equipe de Apoio, designados nos autos do processo em epigrafe.

1-DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a Contratagcdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos continuados de Solucdo Integrada Tecnologica englobando
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licenca de uso de programas de computador (softwares), instalacdo, implantacao,
configuracdo, customizacdo, atendimento e suporte técnico por diversos canais,
treinamento e manutencdo com atualizacbes, alteracbes legais, corretivas e
evolutivas, importacédo/conversdo de dados, conforme especificacbes constantes no
Anexo | - Termo de Referéncia.

1.2. O objeto acima mencionado € composto por 01 (um) LOTE, conforme
especificacdes minimas descritas no ANEXO 1.

1.3. O LOTE descrito acima sera considerado em sua totalidade, ou seja, sera
composto por todos os elementos contidos nele.

1.4. A empresa participante devera cotar a totalidade do LOTE, e para este havera
etapas de lances.

1.4.1. A licitante somente sera selecionada para ir a etapa de lances se cotar o
LOTE de acordo com as especificagdes minimas deste Edital;

1.5. Os servicos deverdo atender aos padroes de qualidade reconhecidos no
mercado nacional e normas brasileiras vigentes.

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 - Poderao participar deste pregdo empresas interessadas do ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratacdo, autorizadas na forma da lei, que atendam as
exigéncias de habilitacao.

2.2 - Nao sera permitida a participacao:
2.2.1 - De empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais;
2.2.2 - De consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao;

2.2.3 - Daqueles que estejam cumprindo pena de suspensao do direito de licitar e
contratar com a Prefeitura Municipal de Itajobi/SP, ou declarados inidéneos para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica, ou estejam impedidos de licitar e
contratar nos termos do artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02.

2.3 - A participagdo na licitagdo implica automaticamente na aceitacao integral e
irretratavel dos termos e contetudos deste edital e seus anexos, a observancia dos
preceitos legais e regulamentos em vigor; e a responsabilidade pela fidelidade e
legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase do
processo.

2.4 - Nao sera permitido nesta licitacdo, a qualquer pessoa fisica ou juridica,
representar mais de uma licitante.

2.5 - Ser4 admitida, em todas as etapas da licitacdo, a presenca de no maximo um
representante de cada licitante.

2.6 - Somente poderdo se manifestar no transcorrer das reunides, 0s representantes
das licitantes, desde que devidamente credenciados, sendo que cada um deles
podera representar apenas uma credenciada.

Rua Cincinato Braga, 360 — Centro — ltajobi/SP — CEP 15840-000 — Fone: (17) 3546-9000



Prefeitura do Municipio de Itajobi

ESTADO DE SAO PAULO CNPJ 45.126.851/0001-13

2.7 - As microempresas e empresas de pequeno porte, que comprovarem sua
regular situacao, serdo concedidos os beneficios previstos na Lei Complementar n°.
123/2006 e Lei Municipal n°. 076/07.

2.8 - A documentacdo apresentada devera estar toda em nome da matriz ou em
nome da filial, devendo ser o contrato executado pela empresa vencedora do
certame.

3 - DO CREDENCIAMENTO

3.1 - Por ocasido da fase de credenciamento dos licitantes, devera ser apresentado
0 que se segue:

3.2 - Quanto aos representantes:

a) Tratando-se de Representante Legal (soOcio, proprietario, dirigente ou
assemelhado), instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta
Comercial, ou tratando-se de sociedade simples, 0 ato constitutivo registrado
no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal
investidura;

b) Tratando-se de Procurador, instrumento publico de procuragdo ou instrumento
particular com firma reconhecida do representante legal que o assina, do qual
constem poderes especificos para formular ofertas e lances, negociar preco,
interpor recursos e desistir de sua interposicdo, bem como praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame. No caso de instrumento particular, o
procurador devera apresentar instrumento constitutivo da empresa na forma
estipulada no subitem “a”;

c) O representante (legal ou procurador) da empresa interessada devera
identificar-se exibindo documento oficial que contenha foto;

d) O licitante que ndo contar com representante presente na sessao ou, ainda que
presente, ndo puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacéo de
documentacdo defeituosa, ficara impedido de participar da fase de lances
verbais, de negociar precos, de declarar a intencao de interpor ou de renunciar
ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o pre¢co apresentado
na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenacao das
propostas e apuracdo do menor preco;

e) Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos
credenciamentos de eventuais licitantes retardatarios;

f) Sera admitido apenas 1(um) representante para cada licitante credenciado,
sendo que cada um deles podera representar apenas um licitante credenciado.

3.3 - Quanto ao pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo:
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a) Declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo e inexisténcia
de qualquer fato impeditivo a participacédo, que devera ser feita de acordo com
o modelo estabelecido no ANEXO Il deste Edital, e apresentada FORA dos
Envelopes n° 1 (Proposta) e n° 2. (Habilitac&o).

3.4 - Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte:

a) Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao
exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar n° 123/06, que devera
ser feita de acordo com o modelo estabelecido no ANEXO VI deste Edital, e
apresentada fora dos Envelopes n° 1 (Proposta) e n°® 2 (Habilitacdo).

4-DA FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARA(;AO DE PLENO
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO, DA PROPOSTA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1 - A declaracado de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo de acordo
com modelo estabelecido no ANEXO Il deste Edital devera ser apresentada fora
dos Envelopes n°s 1 e 2.

4.2 - A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados,
separadamente, em 02 envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte
externa, além do nome da proponente, 0s seguintes dizeres:

Envelope n® 1 — Proposta
Pregao Presencial n°011/2016
Processo Licitatério n° 036/2016

Envelope n° 2 — Habilitagéo
Pregao Presencial n°011/2016
Processo Licitatério n° 036/2016

4.3 - A proposta devera ser elaborada com a identificacdo completa do proponente,
de preferéncia em papel timbrado e redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as
expressdes técnicas de uso corrente, de preferencia com suas paginas numeradas
sequencialmente, sem rasuras, emendas, borres ou entrelinhas e ser datada e
assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a
procuracao.

4.4 - Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por tabelido de notas ou cépia
acompanhada do original para autenticagcdo pelo Pregoeiro ou por membro da
Equipe de Apoio.

5 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA
5.1- A Proposta devera ser datilografada ou impressa de forma legivel, em lingua

portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras,
emendas, borrdes ou entrelinhas, sem cotacdes alternativas, datada e assinada pelo
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representante legal da licitante ou pelo procurador, acompanhada da respectiva
prova de credenciamento, nos termos do item 3.1.

5.2- Nao serdo admitidas, posteriormente, alegacbes de enganos, erros ou
distracbes na apresentacdo das propostas comerciais, como justificativas de
quaisquer acréscimos ou solicitacdes de reembolsos e indenizacbes de qualquer
natureza.

5.3- Deverao estar consignados na proposta:
5.3.1- A denominagao, CNPJ, endereco, telefone/fax e data;

5.3.2- Precos discriminados para cada sistema ou modulo e o preco global da
proposta para a prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo, pelo periodo de 12
meses, em algarismo, devendo constar no maximo duas casas apds a virgula,
expresso em moeda corrente nacional, apurado a data de sua apresentacao, sem
inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previséo inflacionaria, incluindo, além do
lucro, todas as despesas resultantes de impostos, taxas, tributos, encargos
trabalhistas, frete e demais encargos, assim como todas as despesas diretas ou
indiretas relacionadas com o integral fornecimento do objeto da presente licitacao,
incluindo converséo, implantacgédo, treinamento e manutengao, conforme ANEXO I;

5.3.2.1 — Ser& considerado como PRECO GLOBAL para julgamento das propostas,
0 somatorio do preco de instalacéo e o preco da locacao (referente a 12 meses).

5.3.2.1- Descricdo completa dos servicos ofertados, observados o0s requisitos
minimos descritos no ANEXO |, a fim de comprovar sua real capacidade de
atendimento do objeto licitado, de forma a permitir a avaliagdo da adequacdo aos
requisitos estabelecidos neste Edital;

5.4 - O Prazo de validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias
corridos, contados a partir da data para abertura dos envelopes.

6 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”

O Envelope "Documentos de Habilitacdo" devera conter os documentos a seguir
relacionados os quais dizem respeito a:

6.1 - PROVA DE HABILITACAO JURIDICA
a) Registro comercial, no caso de tratar-se de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos da eleicdo de seus administradores;

c) Documentos de elei¢do dos atuais administradores, tratando de sociedades por
acOes, acompanhados da documentacdo mencionada no subitem anterior,
deste subitem;
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d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

f) Em se tratando de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte:
i) Ato constitutivo da empresa, devidamente registrado;
i) Inscricdo do CNPJ, com a distingdo ME ou EPP, para fins de qualificacao;

6.1.1 Os documentos relacionados “a” a “e” do item 6.1 ndo precisarao
constar do Envelope “Documentos de Habilitacdo”, se tiverem sido
apresentados para o credenciamento neste Pregéo.

6.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se
houver, relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do certame;

c) Comprovacgdo de regularidade de débito com a Secretaria da Receita Federal
(Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com
Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido),
Fazenda Estadual (Certiddo de Regularidade e ICMS - Imposto sobre
Circulagdo de Mercadorias e Servicos, ou Certiddo Negativa de Deébitos
Tributarios da Divida Ativa do Estado de S&o Paulo emitida via internet ou
declaracéo de isen¢édo ou de nao incidéncia assinada pelo representante legal
do licitante, sob as penas da lei) e Fazenda Municipal (Certiddo Negativa ou
Certidao Positiva de Débito com Efeito de Negativo de Tributos Mobiliarios) da
sede da licitante ou outra prova equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade perante o Sistema de Seguridade Social (INSS)
mediante a apresentacdo da CND - Certiddo Negativa de Débito ou CPD-EN -
Certidao Positiva de Débito com Efeitos de Negativa; ou nos termos da Portaria
MF 358 de 05/09/2014;

e) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co
(FGTS), por meio da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do
FGTS.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) ou Certidao Positiva de Débitos trabalhistas, nos Termos do Titulo VII-
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A d Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452,
de 1o de maio de 1943.

g) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasidao da participacéo
neste certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao;

g.1) Havendo alguma restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal, em se
tratando de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, sera assegurado o
prazo de cinco dias uteis, a contar da publicacdo da homologacdo do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério desta Administracéo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa,

g.2) A nao-regularizacdo da documentagcdo, no prazo previsto no subitem g.1,
implicar4 na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes
previstas neste edital, procedendo-se a convocacdo dos licitantes para, em
sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio, nos
termos do art. 4°, inciso XXIIl, da Lei Federal n°. 10.520/02.

6.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da
sede da licitante, com data de expedi¢cdo nao superior a 90 (noventa) dias,
contados da data de apresentacao da proposta.

6.4 - QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovagédo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacédo
mediante apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado.

b) O(s) atestado(s) solicitado(s) neste subitem devera(ao) ser emitido(s) em papel
timbrado da empresa ou 6rgdo CONTRATANTE, com a identificacdo clara do
signatério, inclusive com indicacdo do cargo que ocupa, bem como descri¢cdo
dos sistemas implantados;

c) Nao serdo aceito(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica cuja empresa
eminente seja componente do mesmo grupo financeiro da LICITANTE ou seja
sua subcontratada,

d) Atestado de Vistoria Técnica emitido pela Prefeitura, conforme disposto no item
15 deste Edital.

6.5.1 - Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a
Administracdo aceitara como validas as expedidas até 90 (noventa) dias
imediatamente anteriores a data de apresentacdo das propostas.
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7-DO POCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

7.1 - No horéario e local, indicados no preambulo, sera aberta a sessao de
processamento do Pregao, iniciando-se o credenciamento das interessadas em
participar do certame.

7.2 - ApoGs o credenciamento, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a Declaracao de
Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagcdo, nos termos do modelo indicado
no ANEXO III deste Edital e, em envelopes separados, a Proposta de Precos e a
Documentagéo de Habilitag&o.

7.3 - O julgamento ocorrera pelo critério de menor preco global, observadas as
especificacdes técnicas contidas no ANEXO | deste Edital.

7.3.1 - Sera verificada a exatiddo das operacdes aritméticas que conduziram ao
valor global or¢cado, procedendo-se a corre¢do, no caso de eventuais erros e,
havendo divergéncia entre os valores, prevalecera o valor global por extenso. As
corregoes efetuadas serdo consideradas para apuracéo do valor da proposta.

7.4 - A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢gfes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:
| - Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢bes fixados
neste Edital;
Il - Que apresentem precos ou vantagem baseados exclusivamente em
proposta ofertadas pelas demais licitantes;
[l - Que contiverem cotacdo de objeto diverso daquele constante neste
Edital;
IV Que deixar de cotar qualquer dos sistemas discriminados no ANEXO |
deste Edital.

7.5 - Na hipotese de todas as propostas serem desclassificadas, o Pregoeiro dara
por encerrado o certame, lavrando-se ata a respeito.

7.6 - As propostas classificadas seréo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

7.6.1 - Selecédo da proposta de menor preco global e das demais com precos até
10% (dez por cento) superiores aquela;

7.6.2 - Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item
anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores precos,
até o maximo de 3 (trés). No caso de empate das propostas, serdo admitidas todas
estas, independentemente do niumero de licitantes;

7.6.3 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas
selecionadas a formular lances de forma verbal e sequencial, a partir do autor da
proposta de maior preco e, os demais, em ordem decrescente de valor, decidindo-
se por meio de sorteio no caso de empate de precos; A licitante sorteada em
primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacdo de lances em relacdo aos
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demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de
lances.

7.7 - Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor preco.

7.8 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todas as participantes
dessa etapa declinarem da formulacao de lances.

7.9 - Apés este ato, seréo classificadas, na ordem crescente dos valores unitarios,
as propostas néo selecionadas por conta da regra disposta no item 7.6.1, e aquelas
selecionadas para a etapa de lances, considerando-se para estas, o Ultimo preco
ofertado.

7.10 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a
proponente desistente as penalidades constantes deste Edital.

7.11 Encerrada a etapa de lances, se houver a participacdo de licitantes
gualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte, teréao
preferéncia a contratacdo, observadas as seguintes regras:

7.11.1. O pregoeiro convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte
detentora da proposta de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou
superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada, para
que apresente preco inferior ao da melhor classificada, no prazo de 5(cinco)
minutos, sob pena de precluséo do direito de preferéncia.

7.11.2. A convocacdo sera feita mediante sorteio, no caso de haver propostas
empatadas, nas condi¢des do item anterior.

7.11.3. Nao havendo a apresentacao de novo preco inferior ao preco da proposta
melhor classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia,
respeitada a ordem de classificacdo, as demais microempresas ou empresas de
pequeno porte cujos valores das propostas enquadrem nas condi¢des do objeto.

7.11.4. No caso da melhor oferta na licitacao ja ter sido feita por uma microempresa
ou empresa de pequeno porte, ndo serd assegurado o direito de preferéncia,
passando-se, desde logo, a negociacao do preco.

7.12 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com
vistas a reducgéo do preco.

7.13 - O Pregoeiro examinard a aceitabilidade do preco ofertado pela primeira
classificada, decidindo motivadamente a respeito.

7.14 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, no momento oportuno, a
critério do Pregoeiro, sera verificado o atendimento da proponente as condi¢cfes
habilitatérias estipuladas neste Edital;
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7.14.1 - Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de
habilitacdo poderdo ser saneadas na sessao publica de processamento do Pregéo,
até a decisdo sobre a habilitacao;

7.14.2 - A verificacdo serd certificada pelo Pregoeiro, anexando aos autos
documentos passiveis de obtencdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade
devidamente justificada;

7.14.3 - A Prefeitura Municipal de Itajobi/SP ndo se responsabilizard pela eventual
indisponibilidade dos meios eletrénicos de informacdes, no momento da verificagao.
Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos
alcancados pela verificacao, a licitante sera inabilitada.

7.15 - Constatado o atendimento pleno dos requisitos de habilitacdo previstos neste
Edital, a licitante seré considerada habilitada e declarada vencedora do certame;

7.15.1 - Se a oferta de menor pre¢co ndo for aceitavel, ou se a proponente nao
atender as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinara as ofertas
subsequentes, na ordem de classificacdo, podendo negociar com 0sS respectivos
autores, até a apuracdo de uma proposta que, verificada sua aceitabilidade e a
habilitagdo da proponente, sera declarada vencedora.

7.16 - O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necesséarias a analise das propostas e da documentacdo, devendo as
licitantes atender as solicitagbes no prazo por ele estipulado, contado do
recebimento da convocacao.

7.17 - Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, e na hipétese
da inexisténcia de recursos, a licitante sera declarada vencedora pelo(a)
pregoeiro(a).

7.18 - Da sessdo do Pregdo sera lavrada ata circunstanciada, na qual serdo
registradas as ocorréncias relevantes e, ao final, serda assinada pelo(a)
pregoeiro(a), sua equipe de apoio e pelo(s) representante(s) credenciado(s) da(s)
licitante(s) ainda presente(s) a sessao.

7.19 - Nao poderd haver desisténcia das propostas e/ou lances ofertados,
sujeitando-se a licitante desistente as penalidades, conforme artigo 7.° da Lei
Federal n.° 10.520/02.

7.20 - Os envelopes com os documentos relativos a habilitacdo das licitantes ndo
declaradas vencedoras permanecerdo em poder do(a) pregoeiro(a), devidamente
fechados, pelo prazo de 30 (trinta) dias, a partir da homologacdo da licitagéo,
devendo apOs este periodo a licitante retira-lo, no prazo de 05 (cinco) dias. Findo
este prazo, serdo destruidos.

7.21 - Os lances deverdao ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor preco, observada a reducdo minima entre os lances
de R$ 100,00 (CEM REAIS).
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8 - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

8.1 - No final da sesséo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (irés) dias para
apresentacao de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar contra-razdes em igual nimero de dias, que comecgardo a correr no
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara: a
decadéncia do direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro
a licitante vencedora e o encaminhamento do processo a Autoridade Competente
para a homologacéao.

8.3 - Interposto o recurso, o0 Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou
encaminha-lo devidamente informado a Autoridade Competente.

8.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
Autoridade Competente ADJUDICARA o objeto do certame a licitante vencedora e
HOMOLOGARA o procedimento.

8.5 - O recurso tera efeito suspensivo e 0 seu acolhimento importara a invalidacéo
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.6 - A adjudicacéo sera feita pela totalidade do objeto licitado.

9 - DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO DA
LICITACAO

9.1 - Sera considerado o prazo maximo de 30 (trinta) dias para realizacdo da etapa
de Implantacéo, contados da assinatura do contrato. O servi¢co devera ser executado
por moédulos para facilitar a assimilacdo e o treinamento para utilizagcdo do novo
sistema pelos funcionarios da Prefeitura, podendo ser prorrogado por no maximo por
igual periodo a critério da Contratante.

9.2 - O objeto desta licitacdo devera ser executado de acordo com detalhamentos
contidos no constante no ANEXO | - Termo de Referéncia deste Edital.

9.3 - Homologada a licitacdo, a adjudicataria sera convocada para, no prazo de 05
(cinco) dias, assinar o respectivo contrato administrativo, sujeitando-se esta, em
caso de recusa, ao disposto nos artigos 64, 81 e 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteragoes.

9.4 - A empresa adjudicataria obrigar-se-a4 a fornecer o objeto a ela adjudicado,
conforme especificacdes e condicdes estabelecidas neste Edital, em seus anexos e
na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacbes
e condi¢Oes estabelecidas no Edital.

9.5 - A organizacdo da Implantacdo e inicio da prestacdo dos servicos, devera
obedecer ao ANEXO | — Termo de Referéncia deste Edital.
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9.6 - Correra por conta da Contratada as despesas para efetivo atendimento ao
objeto licitado, tais como: seguro, transporte, hospedagem, alimentacdo, frete,
instalacao, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, e as entregas deverao
ocorrer sem prejuizo dos servicos normais desta Prefeitura Municipal.

9.7 - Constatadas irregularidades no objeto, a Prefeitura Municipal de Itajobi/SP
podera rejeitd-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificacdes
(objetivos) do ANEXO | — Termo de Referéncia, determinando sua substituicdo ou
rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

9.8 - A execucdao dos servicos sera orientada e fiscalizada pelo Setor Competente da
Prefeitura Municipal de Itajobi/SP, que acompanhara a implantacdo dos sistemas e
fiscalizard o cumprimento de todas as obrigacdes contratuais.

9.9-A empresa vencedora responsabilizar-se-a integralmente pelos servigos
executados.

10 - DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 - Os pagamentos referentes a etapa de Implantacéo serdo efetuados em até 30
(trinta) dias apOs a execucgdo de cada mddulo/sistema implantado a contar da data
de recebimento, mediante apresentacdo do relatorio dos servicos executados
devidamente atestado pela Divisdo Municipal de Gestdo da Informacdo e
Modernizacdo Administrativa da Prefeitura Municipal de Itajobi/SP, bem como a
apresentacdo da Nota Fiscal Eletronica ou outro documento contébil, devidamente
emitido pela CONTRATADA.

bY

10.2 - Os pagamentos referentes a etapa de Locagdo e Manutencdo serdo
efetuados em até 10 (dez) dias do més subsequente ao vencido, a contar da data de
recebimento da Nota Fiscal Eletrénica ou outro documento contabil devidamente
atestada pelo Setor competente da Prefeitura Municipal de Itajobi/SP.

10.3 - Em caso de devolugcéo da documentacao fiscal para correcédo, o prazo para
pagamento fluira a partir da sua reapresentacao.

10.4 - Caso a Prefeitura Municipal de Itajobi/SP nao autorize ou ndo expeca a ordem
de servicos para todas as areas licitadas, os pagamentos serdo realizados na
proporcao dos servigos realizados, respeitando os valores da proposta de pregos
apresentada.

10.5 - Os pagamentos serdo realizados exclusivamente através de depdsito em
conta financeira que o fornecedor mantenha preferencialmente no Banco do Brasil,
conforme estipulado na minuta do contrato em anexo.

10.6 - Poderao ser descontados dos pagamentos os valores atinentes a penalidades
eventualmente aplicadas.

10.7 - Em nenhuma hip6tese havera antecipacao de pagamento.
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10.8 - Pagamento de faturas em atraso acarretara a cobranca de encargos
financeiros, de acordo com o que permite a legislagdo em vigor, acrescido de multa
de 2% (dois por cento) ao més de atraso, sendo faturado juntamente com os valores
do més subsequente, destacando na fatura como encargos financeiros, referentes
as duplicatas em atraso.

11 - DA CONTRATACAO

11.1 - A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante a
retirada da nota de empenho e oneraré recursos da seguinte dotacdo orcamentaria:
Ficha n°® 31 - 010301 - Departamento de Administracdo Geral -
04.122.0047.2005.0000 — Manutencdo de Administracdo Geral - 3.3.90.39.00 -
Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica; Ficha n° 155 - 010701 -
Departamento de Educagdo — 12.361.0150.2022.0000 — Manutencdo do Ensino
Fundamental - 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica e
Ficha n° 290 - 010901 - Departamento de Assisténcia Social -
08.244.0106.2032.0000 — Manutencdo Fundo Municipal Assisténcia Social -
3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

11.2 - A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante
celebracéo de termo de contrato, cuja minuta constitui o ANEXO VIII do presente ato
convocatoério. Nao serdo admitidos recursos, protestos, representacoes, ressalvas ou
outra forma de discordancia ou inconformismo a quaisquer dos topicos do contrato
no ato de sua assinatura, haja vista que guardam absoluta conformidade com a
minuta, parte integrante deste Edital.

11.2.1- Se, por ocasiao da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de
débito da Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Nacional, estiverem com 0s
prazos de validade vencidos, o 6rgdo licitante verificara a situacdo por meio
eletrénico habil de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
anexando o0s documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

11.3 - Se nao for possivel atualiza-las por meio eletrénico hébil de informagbes a
Adjudicataria sera notificada para, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, comprovar a sua
situacao de regularidade mediante a apresentacédo das certiddes respectivas, com
prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacdo nao se realizar.

11.4 - O prazo de vigéncia contratual serd de 12 (Doze) meses a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado conforme Artigo 57, Inciso IV da Lei
8666/93.

12 DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

12.1 - O atraso na execucéo do servi¢o contratado, segundo definido na
solicitacao de servicos expedida pela CONTRATANTE, fica a CONTRATADA sujeita
a multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor total do item ou itens em
atraso, por dia.
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12.2 - Qualquer cesséao, subcontratacdo ou transferéncia feita sem autorizacao do
Municipio, serd nula de pleno direito e sem qualquer efeito, além de constituir
infracdo passivel das cominacdes legais e contratuais cabiveis.

12.3 - Pela inexecucédo do servico em quantidade e/ou qualidade em desacordo
com o especificado, a CONTRATADA sera notificada, a qual podera apresentar
defesa prévia, para efeitos de aplicacdo de penalidade definida no item abaixo, ou
sanar as irregularidades no prazo de 48 (quarenta e oito) horas (podendo ser
reduzido ou ampliado, segundo sua complexidade a critério da Administracao).

12.3.1- Decorrido o prazo de defesa prévia — e sendo esta julgada improcedente, a
CONTRATANTE aplicara multa diaria de 1% (um por cento), do valor do(s) item(s)
em desacordo enquanto persistir a irregularidade, até o prazo de 30 trinta dias,
quando se caracterizara a inexecucao total do contrato.

12.4 - A multa aplicada a que alude a Clausula 12.1 e 12.3 e seu subitem 12.3.1
nao impede que o Orgao licitador rescinda unilateralmente o contrato e aplique as
outras sancdes previstas neste edital.

12.5 - Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo podera,
garantido a prévia defesa — havendo improcedéncia da mesma, observado o
disposto no item 12.7 deste Edital, aplicar ao contrato as seguintes sanc¢oes:

12.5.1 - Adverténcia;

12.5.2- Multa de 5% (cinco por cento) pela inexecucao parcial calculada sobre o
valor total do contrato;

12.5.3- Multa de 15% (quinze por cento) pela inexecucédo total, calculada sobre o
valor total o contrato;

12.6 - As penalidades aqui previstas sdo autbnomas e suas aplicacdes cumulativas
estdo previstas no artigo 87 da Lei Federal n.° 8.666/93 e alteracbes posteriores.

12.7 - O valor das multas aplicadas sera recolhido aos cofres da Prefeitura
Municipal de Itajobi/SP, dentro de 03 (trés) dias Uteis da data de sua confirmacgéo
mediante guia de recolhimento oficial.

13 REAJUSTE DE PRECOS

13.1 - O reajuste anual de precos sera feito de acordo com a legislacdo em vigor,
tomando-se por base a variacdo do IGP-M. Extinta ou modificada a legislacédo, a
frequéncia de reajuste sera aquela prevista na nova lei.

14 - DA DEMONSTRACAO DO SISTEMA

14.1 - A demonstrag&o do objeto sera solicitada somente da licitante classificada em
primeiro lugar, para garantir que esta solucdo atende a todas as exigéncias do
Anexo | deste edital. Esta demonstracdo sera realizada nas dependéncias da
Prefeitura Municipal de Itajobi, em data e horéario definidos pelo pregoeiro. Caso a

Rua Cincinato Braga, 360 — Centro — ltajobi/SP — CEP 15840-000 — Fone: (17) 3546-9000



Prefeitura do Municipio de Itajobi

ESTADO DE SAO PAULO CNPJ 45.126.851/0001-13

licitante ndo atenda as exigéncias do Anexo |, a mesma sera desclassificada, e sera
chamada a licitante com a oferta subsequiente de menor preco global, verificara as
condi¢cdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado
vencedor.

15 - VISTORIA TECNICA FACULTATIVA.

15.1 - Para a Vistoria Técnica a empresa licitante que desejar devera indicar um
representante devidamente credenciado, para apresentar-se no Paco Municipal, na
Rua Cincinato Braga, n® 360, Centro, em Itajobi/SP, onde tomara conhecimento das
condicbes de realizacdo dos servigcos, ressaltando que a Vistoria Técnica sera
efetuada no horéario das 09h00 as 16h00.

15.2 - A Vistoria Técnica devera ser agendada, com antecedéncia, pelo telefone (17)
3546 9000, no horario das 09h00 as 16h00. A empresa recebera comprovante de
sua vistoria técnica, que sera fornecido pela Prefeitura, devendo constar do
envelope n° 01 - “Documentacédo”, conforme alinea “d” do item 6.5, deste Edital.

16 - DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

16.2 - Das sessOes publicas de processamento do pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas, que serdo assinadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes.

16.2.1 - As recusas ou as impossibilidades de assinatura devem ser registradas
expressamente na propria ata.

16.3 - Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes foram abertos na
sessdo, bem como as propostas serdo rubricados pelo Pregoeiro e pelos licitantes
presentes que desejarem.

16.4 - O resultado do presente certame sera divulgado no Diério Oficial do Estado,
Jornal Agora Séo Paulo, e no site da Prefeitura www.itajobi.sp.gov.br.

16.5 - Os demais atos pertinentes a esta licitacdo, passiveis de divulgacdo, serdo
publicados no Diario Oficial do Estado, Jornal Agora S&o Paulo e no site da
Prefeitura www.itajobi.sp.gov.br .

16.6 - Até 2 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatoério do Pregao.

16.7 - Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatoério deverao ser
enviados ao Pregoeiro, 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para a abertura da
sessdo publica, preferencialmente por meio eletrbnico, via internet, no seguinte
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endereco: licitacao@itajobi.sp.gov.br.

16.7.1 - Os pedidos de impugnacdo ao edital somente serdo aceitas em vias
originais protocoladas no SETOR DE PROTOCOLO da Prefeitura Municipal de
Itajobi/SP, conforme previsto no artigo 41 da Lei 8.666/93.

16.7.2 - Acolhida a peticao contra o ato convocatoério, sera designada nova data para
a realizacao do certame.

16.8 - A apresentacdo de proposta implica no perfeito entendimento do objeto
licitado e aceitac&o pelo proponente de todos os termos deste Edital.

16.9 - A Prefeitura Municipal de Itajobi/SP fica reservada o direito de revogar a
presente licitacdo, por justas razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente, devidamente comprovado, ou anula-la por ilegalidade, mediante
parecer devidamente fundamentado.

16.10 - Os casos omissos do presente Pregao seréo solucionados pelo Pregoeiro.

16.11 - Integram o presente Edital, como se nele estivessem transcritos, 0s
seguintes anexos:
¢« ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

*ANEXO II - MODELO REFERENCIAL DE INTRUMENTO PARTICULAR DE
PROCURACAO.

e ANEXO IlI- DECI:ARA(;AO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS
DE HABILITACAO CONSTANTES DO EDITAL

eANEXO IV- DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O
MINISTERIO DO TRABALHO

¢« ANEXO V - DECLARACAO DA INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL
PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

esANEXO VI - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

¢ ANEXO VIl - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO.
e ANEXO VIII - MINUTA DE CONTRATO

16.12 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na
esfera administrativa, sera competente e Unico o Foro Distrital de Itajobi, Comarca
de Novo Horizonte, Estado de S&o Paulo.

Itajobi, 20 de Maio de 2016.

GILBERTO ROZA
Prefeito Municipal
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EDITAL DE PREGAO N° 011/2016 PROCESSO LICITATORIO N° 036/2016

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

EspecificacOes técnicas dos servicos licitados

1. DESCRICAO GERAL PARA TODOS OS ITENS

A Descricdo Geral tem por objetivo definir as caracteristicas minimas obrigatorias
aos sistemas aplicativos que serdo apresentados por cada proponente. O né&o
cumprimento do limite do escopo no prazo determinado ensejara agdes punitivas e
reparatorias previstas no edital, no contrato e na Lei de licitacOes, dentre as quais a
impossibilidade de contratagdo com a administracdo publica e restituicdo de
eventuais danos causados ao erario publico. Dessa forma a proponente devera se
atentar as exigéncias técnicas avaliando sua real capacidade de atender ao objeto
em seu conjunto e em suas particularidades, em especial aos quesitos minimos de
cada ferramenta além de pronta disponibilidade para o suporte técnico.

1.1 OBJETIVOS: Aumentar o grau de automatizacdo das tarefas de rotina,
proporcionando maior confiabilidade as informacdes; Gestao eficiente dos recursos
das Diretorias; Automatizacdo das atividades para reduzir custo de mao-de-obra
Reutilizacdo de informacdes ja cadastradas na base de dados evitando retrabalho;
Tempestividade na obtencéo dos resultados.

1.2 IMPLANTACAO: A Contratada devera elaborar plano de trabalho contemplando
o detalhamento do cronograma e das atividades de operacionalizagdo dos
softwares, observando o prazo maximo de 60 (sessenta) dias para todos os
modulos, contados da assinatura do contrato e identificando o0s requisitos
necessarios a operacionalizacao do softwares entre outros: Efetuar levantamento da
situacdo de cada departamento que serdo atendidos pelos sistemas; Definir
logistica de implantacdo; Reunir-se com o gestor do projeto para definicdo de
prioridades; Instalar e configurar o ambiente tecnolégico e operacional da solucao
proposta, acompanhado dos manuais; Ter no minimo 10 horas de treinamento para
cada médulo e assim o que se fizer necessario; Todos 0s custos de passagens,
hospedagens, transferéncias, alimentacdo entre outros sdo por conta da
CONTRATADA,; Material de apoio ao treinamento/capacitacao devera ser fornecido
pela contratada (apostilas, manuais, e demais materiais didatico-pedagdgicos
necessarios) A CONTRATADA devera disponibilizar instrutores em numero,
competéncia e experiéncia profissional adequada ao treinamento/capacitacdo a ser
realizado/a, primando também pela padronizacdo metodoldgica, didatica e de
conteudo programatico entre as turmas;

A CONTRATADA devera se comprometer a efetuar customizacbes de itens ou
migragcdes né&o identificados e n&o descritos neste Termo/Edital para total
implantacdo e operacionalizacdo de seus sistemas sem custos adicionais. A
CONTRATADA devera garantir a plena operacédo dos sistemas/modulos até o dia
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seguinte do prazo maximo para implantacdo (60 dias), onde a partir desta data € que
se iniciara a cobranca do contrato.

1.3 ESPECIFICACOES DE COMPATIBILIDADE

O municipio, para suas especificacfes globais de Tl no ambiente cliente/servidor e
hospedagem de aplicativos e banco de dados, opera exclusivamente com a
plataforma Microsoft adotando para todos o0s servicos informatizados o0s
componentes desse fabricante o0 que exige da empresa participante atencéo
especial a esse guesito técnico uma vez que ndo serdo aceitas ferramentas que néo
oferecam compatibilidade total com os produtos Microsoft ndo tendo isso qualquer
carater restritivo ja que envolve significativos investimentos realizados pelo municipio
e cujo ambiente ja estd difundido h& varios anos em todos 0s niveis da
administracdo, devidamente catalogados, sistematizados e sob gestdo técnica da
Divisdo de Tecnologia da Informacdo. Ou seja, a empresa contratada devera se
adequar aos quesitos técnicos em infraestrutura tecnoldgica da prefeitura e ndo o
contrario, sendo que o ambiente escolhido para isso ja esta claro e definido. Os
sistemas aplicativos ofertados deverdo ser totalmente compativeis com todas as
versdes do Windows a partir do Windows XP em especial o Windows 7, quer na
plataforma 32, quer na plataforma 64 bits. Em ambiente servidor deverao,
igualmente, garantir a compatibilidade plena com as versées minimas do Windows
Server 2003 (32 ou 64 bits). A empresa devera ainda garantir evolucao tecnolégica
em nivel de sistema operacional, o que devera ser feito sem acréscimos financeiros
durante todo o periodo do ativo do contrato como garantia de evolugéo tecnoldgica,
ja incluidos nesse quesito minimo a garantia de compatibilidade com o Windows 8
de pré-lancamento. Os sistemas aplicativos deverdo ser compativeis com todos o0s
recursos de impresséao disponiveis no mercado em especial os produtos das marcas
HP, Lexmark, Xerox, Zebra, Argox e Bematech compreendendo todas as suas
tecnologias de impressao (Matricial, Laser, jato de tinta, térmica direta e térmica por
transferéncia) e todos seus protocolos de comunicagédo, dentre oS quais porta
paralela, USB e TCP/IP. Deverdao ainda oferecer compatibilidade com scanners e
webcams para captura direta de imagens e videos. Os sistemas aplicativos e banco
de dados seréo implantados na rede interna da Prefeitura. Também deverao garantir
a sua execucdo em ambiente CLOUD através do Terminal Service e RemoteApp
sem prejuizo de suas funcionalidades além de ambiente cliente/servidor via conexao
ao banco de dados nas modalidades nativa, ODBC ou protocolo SOAP em
WebService, quando solicitados pela Prefeitura. Modulos acessoérios operando em
Web deverdo ser compativeis com o IS 7 (Gerenciador dos Servi¢os de Informacao)
da Microsoft, conforme especificacbes dos servidores configurados na prefeitura.
Serdo aceitas, exclusivamente, servigcos acessorios desenvolvidos em ASP.NET,
PHP, HTML, HTML5, Silverlight ou outra compativel com o IS 7 que ndo exija a
instalacdo de componentes complementares que resultem em custos adicionais de
licenciamento.

1.4 ESPECIFICACOES DO BANCO DE DADOS

A prefeitura, dentro do conjunto de tecnologias de infraestrutura j& em utilizagéo,
opera com o0 banco de dados SQL Server 2008/2012 da Microsoft, licenciado,
mantendo ativos todos os scripts de manutencgao, backup, log e documentagéo de
updates com profissionais especializados nessa plataforma. Dessa forma as
ferramentas apresentadas deverdo gerenciar os dados nesse ambiente. Caso opere
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com outro padrdo a empresa contratada devera garantir a migracado para o formato
(SQL Server) ou outro formato de SGBD que ndo gere custos adicionais para a
Prefeitura. A empresa serd responsavel por toda a configuragdo do SGBD, bem
como manutencéo, performance, scripts e tudo o que for necessario para bom
funcionamento do mesmo. A migracdo devera ser executada no prazo de 60 dias
apo0s a contratacdo. Esse quesito, igualmente, ndo tem carater restritivo, pois
envolve investimentos realizados pelo municipio durante varios anos na implantacéo
de uma plataforma centralizada, tecnicamente compativel, de facil integracéo e troca
de dados (importacdo/exportacdo), mapeamento de visualiza¢des, sincronismo,
além do gerenciamento centralizado dos perfis de seguranca e permissdes de
acesso, plenamente adequada as facilidades de manutencéo, dominio de tecnologia
e suporte de fabricante comercialmente ativo. A conexdo com o banco de dados
poderd ser feita através do acesso nativo no protocolo TCP/IP, via ODBC ou SOAP
(webservice) e a prefeitura garantira a manutencdo, configuracdo e suporte em
qualquer um desses protocolos. Para outros formatos de bancos de dados, até sua
migracdo efetiva ao SQL Server, a empresa devera oferecer suporte técnico para
manutenc¢ao e incluir no valor da proposta eventuais custos de licenciamento e um
servidor proprio para hospedagem instalado no DataCenter do municipio (apos
migracdo o servidor sera devolvido & empresa). A prefeitura ndo ird disponibilizar
ambiente sem licenciamento (versdo pirata) para que a empresa implante sua
ferramenta fora do padréo de banco de dados proposto e ndo permitira a instalagéo
de servidor de hospedagem sem que todas as licencas sejam apresentadas para
garantia de procedéncia e efetivo respeito as leis de propriedade intelectual dos
respectivos fabricantes. A prefeitura garantira a disponibilidade do servidor de banco
de dados bem como suas rotinas de manutencdo e a empresa devera garantir, sem
custos adicionais, evolugdo tecnoldgica nesse ambiente evitando assim o
comprometimento dos investimentos ou a necessidade de manter servidores
operando em versfes diferentes por incompatibilidade da ferramenta. Em linhas
gerais a empresa contratada, durante o prazo de validade do contrato, devera
sempre garantir a evolucao tecnoldgica de seus produtos, em todos 0s niveis, sem
custos adicionais, acompanhando 0s investimentos e avang¢os promovidos pela
Prefeitura. O banco de dados de cada aplicativo devera ser construido respeitando
as regras de normalizacdo com chaves primarias em todas as tabelas e integridade
de relacionamento que garantam a persisténcia das informacfes e relacionamento
correto entre os registros. Na eventualidade de integracéo entre sistemas aplicativos
a empresa devera disponibilizar recursos para a construcdo de Views,
StoredProcedures e UserFunctions que garantam, com transparéncia e seguranca, a
troca de informacdes entre sistemas. Ou seja, regras de negécio poderdo ser
implementadas diretamente no banco de dados para a troca de informacées com
outros sistemas. A CONTRATADA devera garantir, sem custos adicionais, a
importacdo das bases de dados préexistentes (SGBD, XML, texto, documentos ,
imagens e outras midias) e sera responsavel por identificar e gerar arquivos de
dados e respectivos layouts, caso necessario, além de garantir toda integridade e
seguranca dos mesmos. Os banco de dados tanto em seu formato quanto em seu
modo de trabalho, deverdo oferecer total seguranca, caso contrario, ndo serao
aceitos.

1.5 ESPECIFICACOES DE SEGURANCA DOS APLICATIVOS
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Os aplicativos deverdo oferecer méodulo de seguranca de acesso, funcgdes,
permissdes e restricbes por usuarios ou grupos de usuarios. Usuarios
administradores poderdo criar os perfis de segurangca gerenciando grupos de
funcdes com usuarios agregados e suas permissdes, bem como sobreposicao de
atribuicbes (nivel cascata) e restricbes (de acesso e horario). O modelo de
seguranca integrado ao Active Directory da Microsoft pode ser utilizado como uma
referéncia do padréo proposto. As permissoes incidirdo sobre as operagbes CRUD
(anacrénico de Create, Read, Update e Delete) de cada registro em cada tabela
além de visualizagbes de modulos, menus e funcionalidades customizadas pelo
usuario mestre do aplicativo. As senhas dos usuarios deverao estar criptografadas
no banco de dados e a reversdo nao podera ser permitida (a senha ndo podera ser
recuperada ao estado original a partir da sua forma criptografada), exigindo, quando
necessario, a criacdo de uma nova senha. Via aplicativo um usuério ndo podera ser
excluido, apenas ocultado ou bloqueado. O nome do usuario sera chave primaria e
regras de composicdo da senha, sua complexidade e forma, deverdo ser
configuraveis, além de prazos de validade para troca, quantidade de tentativa de
acesso e bloqueio e histérico de senhas ja utilizadas. Enfim, o modelo Active
Directory do Windows é o padrdo recomendado para composicdo do moédulo de
seguranca. Como especificacdo minima ndo serdo aceitos aplicativos que nao
oferecam moddulo de seguranca de acesso, controle de funcbes e permissoes
CRUD/View além da criptografia de senha e sua irreversibilidade. Caso a empresa
nao ofereca o nivel de complexidade sugerido a mesma devera garantir a sua
implementacdo dentro do prazo de implantacdo (60 dias), seguindo o modelo
proposto, o qual sera submetido para homologacdo da area de Tl da Prefeitura.
Esse modelo tem como objetivo a padronizacdo dos métodos de seguranca e
controle de acesso de usuarios aos recursos informatizados facilitando aos técnicos
de Tl da prefeitura eventuais intervencfes de suporte compativeis com técnicas ja
conhecidas. Os aplicativos deverdo manter log de auditoria das alteracdes efetuadas
sobre todos cadastros, eventos e tabelas.

1.6 CARACTERIZAQAO OPERACIONAL

Transacional Devera operar por transacdes (ou formularios ‘on-line’) que,
especializadamente, executam ou registram as atividades administrativas basicas.
Os dados recolhidos em uma transacéo deverao ficar imediatamente disponiveis em
toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada dado devera ser
recolhido uma Unica vez, diretamente no 6rgao onde é gerado. As tarefas deverdo
ser compostas por telas gréficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios
deverdo ser imediatamente validados e o efeito da transacéo devera ser imediato. A
solucdo integrada devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do
mouse. (habilitacdo das teclas “enter”, “tab” e “hot-keys”). A solucdo integrada
deverd ter o recurso, através de parametrizacdo das opcbes CRUD (Create-
Retrieve-Update-Delete), de ndo permitir que seja eliminada nenhuma transacéo ja
concretizada. Caso seja necessaria uma retificacdo de qualquer informacéo,
preferencialmente, esta devera ser estornada para que fiqgue registrada
permanentemente. Seguranca de Acesso e Rastreabilidade As tarefas deverao ser
acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada uma delas. A
solucdo integrada deve contar com um catalogo de perfis de usuarios que definam
padrées de acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada tarefa autorizada,
o administrador de seguranca deverd poder especificar o nivel do acesso (somente
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consulta ou também atualizacdo dos dados). Quanto ao acesso aos dados, o
gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranca que impecam usuarios nao
autorizados de efetuar consultas ou alteragcbes em alguns dados de forma seletiva.
As autorizacbes ou desautorizacdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser
dindmicas e ter efeito imediato. O Sistema devera permitir a customizacdo dos
menus de acesso as funcionalidades, podendo atribuilos a grupos ou usuarios
especificos. Documentagdo ‘On-line’ Devera incorporar documentacdo ‘on-line’
sobre o0 modo de operacdo de cada uma das tarefas. Esta documentacdo devera
conter tépicos remissivos para detalhamento de um determinado assunto. A consulta
devera ser feita por capitulos ou por palavras chaves que remetem a um
determinado trecho da documentacg&o. Além disto, devera ser possivel navegar para
a documentacao diretamente da aplicacéo final segundo o tépico que possuir o foco
(do mouse ou cursor). Esta documentacao, sensivel a contexto, devera permitir uma
facil consulta a partir dos formularios e tarefas. Interface Grafica Para melhorar a
assimilacao inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deverdo fornecer ajuda
automatica ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do formulario,
sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line’. As mensagens de Erro, de
Adverténcias e de Informacdes, provenientes do Servidor de Banco de Dados,
deverdo ser apresentadas em Lingua Portuguesa, para facilitar e leitura e
interpretacdo do usuéario final do Sistema. Processo de Atualizacdo O processo de
atualizacdo do Sistema devera acontecer, sem interromper a execucdo dos
aplicativos no ambiente de producéo, permitindo que todos 0s usuarios continuem
operando as funcionalidades disponiveis. A atualizacdo devera ter efeito imediato na
funcionalidade, sem a necessidade de reinicio do Sistema.

1.7 ESPECIFICACOES MINIMAS DOS APLICATIVOS

Serdo aceitos exclusivamente aplicativos desenvolvidos para a interface Windows,
preferencialmente aplicacbes .NET 4, Visual Basic ou Delphi. Ndo serdo aceitos
aplicativos para a interface MS-DOS e nem ferramentas totalmente construidas para
Web. Seguindo as especificacOes basicas de infraestrutura os aplicativos deveréo
apresentar compatibilidade total com o Windows XP, Vista, Windows 7, Windows 8 e
Windows 10, além das versdes Server 2003/2008/2012 em ambientes 32 ou 64 bits.
A interface de usuario devera ser amigavel e reproduzir, com fidelidade, o escopo de
cada sistema em menus, telas, navegacdo e conjunto harménico aos padroes
modernos de desenvolvimento de sistemas aplicativos, disponibilizando todos os
canais necessarios para a entrada de dados, processamento das informacdes,
persisténcia dos dados, geracdo das saidas em relatérios, graficos e exportacdo
além da condicdo de integracdo com sistemas de terceiros na troca de dados
eletrbnicos por todos os protocolos possiveis (texto, XML, SOAP ou provider de
banco de dados nativo). Embora subjetivo esse quesito serd objeto de avaliacao
durante todo o prazo de validade do contrato e a empresa deverd garantir a
customizacdo, sem custos adicionais, de telas e facilitadores de acesso e navegacao
mediante solicitacdo do usuéario final aprovada pelo departamento de Tl da
prefeitura. Os aplicativos deverédo ser executados, sem restricdes técnicas, tanto no
ambiente cliente/servidor como no TS ou RemoteApp do Windows Server,
oferecendo assim varias opcoes de interface. Em caso de TS ou RemoteApp do
Windows Server, a empresa serd responsavel pela configuracdo de todos os
recursos necessarios para o pleno funcionamento, tanto em hardware quanto em
software. Nesses casos 0os modulos na interface Web, acessérios aos aplicativos
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gerenciais, deverdo obedecer aos quesitos técnicos de compatibilidade com o 1IS 7
e banco de dados SQL Server. Esses moédulos, quando requisitados pelos
departamentos e homologados pela &rea de TI, serdo adicionados aos servigcos
publicados no site da Prefeitura e a empresa devera garantir a construcao do portal
de acesso compativel com a linguagem utilizada pelo portal da prefeitura. Todos os
sistemas, quando necessarios e solicitados pela Administracdo, deverdo fornecer
modulo web, que definira as suas necessidades, para a publicacdo de informacdes,
documentos e relatérios no site oficial da Prefeitura, bem como para a
disponibilizacédo de servicos a populacédo, sem custos adicionais para a Contratante.
Os relatorios inseridos nos programas deverdo oferecer recursos de impressao e
exportacdo em varios formatos, especialmente PDF e XLS, ordenacéo, filtragem e
personalizacdes. Deverdao ser compativeis com recursos de impressao instalados na
prefeitura e a empresa devera, sem custos adicionais, garantir a customizagcédo de
layouts sob demanda integrando-os a ferramenta em menus de opcao. Graficos
estatisticos, exibicbes OLAP, tabelas PIVOT, impressdo de codigos de barras,
imagens e outros recursos exigidos por cada ferramenta integrardo as
funcionalidades dos médulos de exibicdo/impressdo de resultados com opc¢éo de
pré-visualizacdo. Possibilitar a inclusdo nos relatérios em que se faca necessario, de
campo destinado a assinatura do responsavel pela exatiddo das informacoes, de
forma parametrizada; De acordo com cada segmento a ferramenta devera dispor de
opc¢Oes para geragao de remessas e tratamento de retornos na troca de dados com
AUDESP, SEFIP, RAIS, DIRF, CAGED, PIS Empresa, BPA SUS, convénios
bancéarios (débito em conta, arrecadacado, folha de pagamento) e integragdo com
softwares de terceiros quando necessarias. Quando necessario a empresa devera
providenciar a adequacao dos layouts e/ou desenvolvimento de novos protocolos de
troca de informagdes com outros sistemas e servigcos sem custos adicionais. A troca
de informagfes por arquivo envolve o dominio técnico sobre os diversos formatos
(arquivos textos, formatados, XML, planilhas Excel, banco de dados Access, entre
outros formatos exigidos pelo sistema integrador). Os sistemas aplicativos
oferecerado, acoplados, médulos de interacdo com o cidadédo, fornecedor, funcionario
ou pessoal interno no formato CRM (Customer Relationship Management — Gestao
de Relacionamento com o Cliente) para acompanhamento de eventos, tarefas,
solicitagbes, contatos e historico de relacionamento com clientes e usuérios internos.
Os registros de eventos deverdo estar vinculados com os registros cadastrais
basicos de cada ferramenta. Por exemplo, fornecedores no sistema de Compras,
Almoxarifado e Patrimonio, contribuinte, no sistema Tributario, funcionario, no
sistema de RH, cidaddo, nos sistemas de gestdo social. Os modulos de CRM de
cada ferramenta deverao dispor de recursos para geracao de e-mails, autbmatos ou
integrados ao Outlook do pacote Office, agenda com alertas e controle de tarefas,
além do inter-relacionamento com usuarios. Se a empresa nao dispuser do CRM
como modulo acoplado deverd apresentar declaracdo de compromisso para
desenvolvé-lo no prazo de 60 dias da assinatura do contrato, sem custo adicional. O
CRM como moédulo acoplado a cada ferramenta tem por objetivo garantir rapidez no
processo de comunicacao interna e externa, gerenciamento do relacionamento,
acompanhamento de metas e processos, auditoria do fluxo de trabalho e qualidade
nos servicos. Quando necessaria a producdo de arquivos externos a ferramenta
(documentos, planilhas, imagens, apresentacdes de midia e e-mails) o mesmo
devera ser feito através da integracdo com recursos do pacote Office
2003/2007/2010 da Microsoft ou versao posterior. Por exemplo, editais de licitagéo,
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contratos, edicdo de leis, laudos de exames, fotos, imagens, receitas de
medicamentos, portarias, planilhas de avaliagdo dinamica e qualquer outro
documento que néo represente um registro de tabela persistido no banco de dados.
O departamento de Tl da prefeitura disponibilizard os recursos adequados para
hospedagem dos documentos criados em pastas compartilhadas do servidor.
Cabera ao sistema aplicativo gerenciar e documentar os links para criacao, edicédo
ou exclusdo desses documentos agregados que ira compor a base de producéo de
dados da ferramenta junto com o SGDB ou sua persisténcia dentro do proprio
banco, ressalvada a garantia do desempenho. A empresa ndo podera limitar a
quantidade de estacOes cliente que acessardo os aplicativos. Também ndo podera
limitar a instalagdo do programa de computador (software) e banco de dados em
outros setores da Prefeitura, que necessitem trabalhar com controles independentes
dos demais setores. A empresa devera garantir a evolucdo tecnoldgica das
ferramentas durante todo o periodo do contrato sem custo adicional. Essa evolugao
deverd acompanhar o plano de acdo da area de Tl da Prefeitura, que delimitara as
regras, a forma, os protocolos modelos e os prazos. A matriz tecnoldgica ja foi
definida no inicio deste escopo e a empresa ratificara os termos no contrato de
prestacdo de servicos ao qual o presente € parte integrante. A empresa devera
ainda declarar que seus aplicativos sado desenvolvidos a partir de recursos
licenciados pelos fabricantes, desde a interface, relatorios, banco de dados e
componentes de terceiros. A prefeitura ndo pactuara com acgfes que fujam ao
principio da legalidade, da originalidade e do respeito ao direito intelectual dos
fabricantes e a qualquer momento podera solicitar da empresa que apresente seus
contratos de licenciamento com fabricantes, sem prejuizo das demais normas fiscais
estabelecidas na Lei de Licitacdes, Codigo Penal e no Codigo Civil Brasileiro.

1.8 ESPECIFICACOES DO SUPORTE TECNICO

A empresa contratada devera disponibilizar a Prefeitura varios canais de contato
para suporte técnico, dentre 0s quais como exigéncia minima os seguintes: Visita
Técnica, Telefone, Email, HelpDesk para registro de ocorréncias e Chat OnLine.

Na Visita Técnica a empresa devera garantir, quando necessarias, 0 atendimento in
loco através do envio de técnicos no local para a resolucdo dos problemas
apresentados no chamado, como parte dos servi¢os prestados (incluidas no valor do
contrato/proposta). Caso néo seja solucionado a situacao dentro da referida visita, a
CONTRATADA devera realizar visitas quantas forem necessarias, sem custos
adicionais "a Prefeitura, até que o problema seja totalmente solucionado. O suporte
técnico pelos demais canais (telefone, email, HelpDesk e Chat OnLine) devera ser
gratuito e em quantidade ilimitada. Os atendimentos através de HelpDesk e Chat
OnLine deverdao ser disponibilizados em plataforma Web ou aplicativo, de facil
interacdo com documentacdo (log) das interacdes, indicando o inicio do
atendimento, tempo de resposta, usuario da prefeitura que gerou o chamado técnico
e identificacdo do atendente na empresa. Quando solicitado pela area de Tl a
empresa devera fornecer os registros de interacdo do setor requisitante para fins de
auditoria ou disponibilizar interface na ferramenta para esse fim. A implantacdo dos
sistemas sera de forma assistida, isto €, devera ser acompanhada pela Divisao de
Tecnologia da Informacéo da Prefeitura e realizada pela equipe técnica da empresa
contratada. Todo suporte técnico, conforme descritos acima, devem ter um prazo
maximo para seu atendimento de 12 (doze) horas. A empresa devera fornecer
solugéao de backup, sem custos adicionais, bem como configurar e catalogar todos
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0os scripts de backup e restore de todos os bancos de dados contratados,
procedimentos que deverdo ser acompanhados pela Divisdo de Tecnologia da
Informacdo da Prefeitura. O Treinamento/capacitacdo para 0s usuarios devera
conter o minimo de 10 horas por programa de computador (software), desde que
sejam atendidas todos o0s objetivos e planos inerentes ao treinamento, sem custo
adicional a Prefeitura. No final do contrato, a empresa devera disponibilizar sem
custo para a Prefeitura, versdes dos aplicativos sem limitagbes, que garantam o
funcionamento dos mesmos, para consulta dos dados. Ao término do contrato, a
empresa assume o compromisso de disponibilizar todos os dados contidos nos
bancos de dados, exportados em arquivos formato padrdo para facil importacao,
com o respectivos layouts e identificacdo de todas as informacdes.

1.9 VERIFICAQAO E CONFORMIDADE

A empresa se compromete a apresentar, através de demonstracdo pratica, para
verificagdo e comprovacdo do atendimento das exigéncias do Descritivo do
Programa de Computador (Software), que serd acompanhada, certificada e assinada
pelo Setor Requisitante, dentro do prazo de implantagéo.

1.10 DECLARAQ@ES EXIGIDAS

Declaracéao firmada pela Representante Legal da LICITANTE de que a empresa
detém o uso da linguagem utilizada na programacao (versdo, empresa proprietaria
da linguagem, representante no Brasil); Declaracdo firmada pela Representante
Legal da LICITANTE de que a solugdo integrada ofertada n&o apresentari
limitagcbes quanto ao nimero de usuarios para acesso; Declaracao de que a solucao
integrada é multi-usuario, provendo, dessa forma, rotinas necessarias a conservacao
da integralidade das informacgdes fornecidas, bem como definicdo de rotinas de
seguranca; Declaracao firmada pela Representante Legal da LICITANTE, de que se
for vencedora do certame, apresentara em até 10 (dez) dias, contados da data da
solicitacdo da Prefeitura, o plano de implantacdo: representando as condi¢des e 0s
procedimentos para a implantacdo da solucdo integrada proposta, incluindo
atividades de conversédo de arquivos atualmente em uso na Prefeitura Municipal e
respectivos cronogramas para cada area. Declaracdo firmada pela Representante
Legal da LICITANTE, de que se for vencedora do certame apresentara em até 10
(dez) dias, contados da data da solicitacdo da Prefeitura, o plano de manutencao:
apresentando a politica técnica e administrativa adotadas pela Licitante para
atualizacdes de versdes; evolutivas, de ordem legal, e corretivas, e rotinas
especificas quando solicitadas pela Prefeitura. Declaragdo firmada pela
Representante Legal da LICITANTE, de que se for vencedora do certame,
apresentara em até 10 (dez) dias, contados da data da solicitagdo da Prefeitura, o
plano de treinamento: apresentando as condicdes de treinamento, periodos,
nameros minimos de usuarios recomendado e local para treinamento dos usuarios,
para a solucdo integrada. Declaracdo firmada pela Representante Legal da
LICITANTE, de que se for vencedora do certame, apresentara em até 10(dez) dias,
contados da data da solicitacdo da Prefeitura, o plano de suporte técnico:
apresentando as condi¢fes, caracteristicas de cada modalidade de atendimento
disponivel, tempo de atendimento, nUmero de pessoal técnico designado para a
solugéo integrada. Declaracao firmada pela Representante Legal da LICITANTE, de
que se for vencedora do certame, apresentara em até 10 (dez) dias, contados da
data da solicitagdo da Prefeitura, o plano com as customizagdes necessarias,
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atendimento de todas as funcionalidades da solucao integrada. Declaragao firmada
pela Representante Legal da LICITANTE, de que se for vencedora do certame,
apresentara o Modelo de dados (modelo entidade relacionamento), dicionario de
dados, com as definicbes sobre Entidades, atributos, relacionamentos e dominios.

1.11 ASPECTOS TECNOLOGICOS DAS SOLUCOES INTEGRADAS

As Solucdes integradas podem ser compostas por modulos desde que atenda aos
requisitos funcionais de funcionalidades e que estejam no mesmo ambiente
tecnologico conforme descricdo dos modulos/sistemas abaixo. Em qualquer dos
casos 0s modulos/sistemas devem ser integrados entre si e trocarem informacdes
conforme descritos ou que venham a ser solicitadas pela Contratante para adequatr,
a qualquer tempo, os servicos ou exigéncias dos departamentos por forca de
legislag&o ou funcionalidade operacional de cada setor.

2. COMPRAS, CONTROLE DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS E
LICITACOES

2.1 COMPRAS E MATERIAIS

Utilizar centros de custo na distribuicdo de matérias, para apropriacdo e controle do
consumo; Permitir a fixacdo de cotas financeiras ou quantitativas por material
individual ou por grupo de materiais para os centros de custos (nos niveis superiores
e Nnos niveis mais baixos dentro da hierarquia), mantendo o controle sobre os totais
requisitados, alertando sobre eventuais estouros de cotas; Possuir controle da
localizacédo fisica dos materiais no estoque; Permitir a geracdo de pedidos de
compras; Permitir que o documento pedido de compras possa ser parametrizado
pelo préprio usuario, permitindo lhe selecionar dados a serem impressos, bem como
a sua disposicao fisica dentro do documento; Manter controle efetivo sobre as
requisicdes de materiais, permitindo atendimento parcial de requisicbes e mantendo
0 controle sobre o saldo ndo atendido das requisi¢cdes; Permitir que o documento
requisicdo de material possa ser parametrizado pelo proprio usuario, permitindo-lhe
selecionar dados a serem impressos, bem como a sua disposicao fisica dentro do
documento; Efetuar calculo automatico do preco médio dos materiais; Controlar o
estoque minimo, maximo e ponto de reposicdo dos materiais; Permitir o
gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados; Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais;
Manter e disponibilizar em consultas e relatérios, informacdes historicas relativas a
movimentagdo do estoque para cada material, de forma analitica; Permitir o registro
da abertura e do fechamento de inventario, bloqueando movimenta¢cdes durante a
sua realizagdo; Tratar a entrada de materiais recebidos em doacdo; Possuir
integracdo com o sistema de administracdo de frotas efetuando entradas
automaticas nos estoques desse setor; Possuir integragdo com o sistema patrimonial
efetuando automaticamente a inclusédo do item patrimonial naquele sistema; Permitir
controlar a aquisicao de materiais de aplicacao imediata; Permitir o controle de datas
de vencimento de materiais pereciveis; Permitir bloquear as movimentacdes em
periodos anteriores a uma data selecionada; Possibilitar a definicdo parametrizada
através de mascara da estrutura de centros de custos, locais fisicos e de
classificacdo de materiais; Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a
almoxarifados especificos; Possibilitar que determinados itens sejam requisitados
apenas por determinados centros de custos; Emitir recibo de entrega de materiais,
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permitindo que esse documento seja parametrizado pelo préprio usuario,
possibilitando-lhe selecionar os dados a serem impressos, bem como a sua
disposicéo fisica dentro do documento. Permitir a movimentacdo por codigo de
barras do préprio fornecedor

2.2 LICITACOES

Registrar 0os processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto,
requisicbes de compra a atender, modalidade de licitacdo e datas do processo;
Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitacdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial, anulacdo, adjudicacdo e
emitindo o mapa comparativo de precos; Permitir o cadastramento de comissdes
julgadoras: especial, permanente, servidores e leiloeiros, informando as portarias e
datas de designacdo ou exoneragdo e expiragdao; Permitir consulta ao preco
praticado nas licitacbes, por fornecedor ou material; Emitir relatérios de envio
obrigatério ao TCU; Disponibilizar a Lei de Licitagbes em ambiente hipertexto;
Possuir rotina que possibilite que a pesquisa de preco e a proposta comercial sejam
preenchidos pelo préprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente,
enviada em meio magnético para entrada automatica no sistema, sem necessidade
de redigitacao; Permitir efetuar o registro do extrato contratual, da carta contrato, da
execucao da autorizacdo de compra, da ordem de servico, dos aditivos, rescisoes,
suspensao, cancelamento e reajuste de contratos; Integrar-se com a execucgao
orcamentaria gerando automaticamente as autorizacfes de empenho e a respectiva
reserva de saldo; Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracédo do edital
de chamamento até o fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral”,
controlando o vencimento de documentos, bem registrar a inabilitacdo por
suspensao ou rescisao do contrato, controlando a data limite de inabilitacdo; Emitir
etiquetas e malas diretas para fornecedores, permitindo ao préprio usuario a
formatacdo da etiqueta e do documento a ser enviado, possibilitando a selecédo do
contedudo e seu posicionamento dentro dos respectivos documentos e etiquetas;
Permitir o parcelamento e cancelamento das Autorizacdes de Compra e Ordens de
Servigo; Permitir que documentos como editais, autorizagdes de fornecimento,
ordens de execucao de servigos, autorizacdo de empenho, extrato contratual, cartas
contrato, deliberacdes e pareceres possam ser formatados pelo usuario, permitindo
selecionar campos constantes bem sua disposi¢cao dentro do documento; Permitir a
cOpia de processos de forma a evitar redigitacdo de dados de processos similares;

Possibilitar que a partir do sistema de licitacdo seja possivel efetuar a anulagéo
parcial do empenho no sistema contabil; Todas as tabelas comuns aos sistemas de
licitacbes e de materiais devem ser Unicas, de modo a evitar a redundancia e a
discrepancia de informacdes. Anexacdo de Documentos Registro de Precos Conter
0 registro de precos conforme Decreto n. 2.743/1998, a saber: Registrar e emite as
requisicdes de compras e servicos para registro de precos, podendo ser por grupo
de materiais ou materiais especificos; Agrupar as requisi¢cdes do registro de precos,
objetivando compras com melhores precos e condicdes de pagamentos; Conter
Classificacao/definicdo das melhores propostas; Permitir julgamento das propostas
por menor preco, menor acréscimo ou maior decréscimo; Registrar e emite atas de
julgamentos registrando o preco dos fornecedores; Conter base de precos
registrados; Registrar e emite solicitacbes de entregas ao fornecedor, mediante a
necessidade demandada; Inclusdo de reversa orcamentéaria filtrando dotagbes de
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acordo com elementos/subelementos de despesa disponiveis para os itens do
catadlogo de materiais; Conter reajustes de precos; Conter acompanhamento das
compras de registro de precos; Conter acompanhamento das compras mediante as
necessidades registradas; Registrar e emite pedidos de fornecimento de material e
servicos aos fornecedores, mediante solicitacdo de entrega; Pregdo Permitir a
execucao do pregao por item ou lote de itens; Permitir registro da diferenca entre
lances, colocando sugestdo de lance para fornecedores em tela de
acompanhamento; Permitir o registro sintético de fornecedores que participarao no
pregdo, com indicagcdo de micro empresas e empresas de pequeno porte para
aplicacdo da Lei Complementar 123/2006; Permitir a montagem de lotes
selecionando seus respectivos itens; Disponibilizar dados para preenchimento de
propostas iniciais pelos fornecedores em meio eletrénico para importacao no inicio
da sesséo agilizando a classificagcado dos fornecedores para participacdo na fase de
lances; Permitir a digitacdo e classificagcdo das propostas iniciais de fornecedores
definindo quais participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na
Lei do Pregédo; Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do
altimo fornecedor; Permitir a suspensao de item/lote para efetivar diligéncias,
permitindo o progresso do pregao para os demais itens/lotes; Permitir o
acompanhamento lance a lance do pregdo, através de interface atualizada
automaticamente de acordo com a digitacdo dos lances, permitindo aos
fornecedores participantes uma visdo global do andamento do pregao; Permitir o
desmembramento dos lotes a fim de informar as propostas de cada item contido no
seu respectivo lote; Permitir geracdo de lance de negociagéo registrando tentativa
de negociacdo do pregoeiro; Emite ata de julgamento de precos por fornecedor,
contendo: nome e itens vencidos com seus respectivos pre¢os; Emitir planilha de
acompanhamento do pregéo, contendo as propostas iniciais de cada fornecedor por
item; Emitir relatério de economicidade do pregdo, com base na diferenca entre o
menor valor proposto inicialmente com o valor homologado;

Emitir mapa contendo todos os lances dos fornecedores por item; Emitir relatorio de
classificagcdo de direito de preferéncia conforme Lei 123/2006 auxiliando pregoeiro
em negociacao final; Fornecer identificacdo do direito de preferéncia de acordo com
a Lei 123/2006 para microempresas e empresas de pequeno porte;

2.3 ADMINISTRAQAO DE FROTAS

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e
equipamentos; Gastos com combustiveis e lubrificantes (Materiais proprios ou de
terceiros); Gastos com manutencdes efetuadas em dependéncias proprias ou de
terceiros; Permitir a classificacdo dos gastos dentro de um plano de contas. Permitir
o lancamento automatico de custos através de eventos geradores de custos, 0s
quais devem poder ser criados pelo préprio usuario; Emitir balancete de gastos de
forma analitica, por veiculo, ou geral; Permitir apropriacdo de custos para o veiculo
ou equipamento, permitindo inclusive apropria-los a nivel de conjunto mecanico;
Possibilitar a vinculacdo e desvinculacdo de agregados aos veiculos e
equipamentos; Manter historico da utilizacdo e movimentacdo dos agregados;
Manter controle efetivo e independente da vida util dos agregados; Permitir controlar
o abastecimento e o estoque de combustivel mantido em tanques proprios;
Programar, emitir e controlar a execucao de ordens de servicos a serem efetuados
nos veiculos, maquinas, equipamentos e agregados, permitindo registrar as datas de
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abertura e fechamento, servicos realizados e despesas decorrentes; Permitir
registrar servicos executados por veiculo, agregado, conjunto mecanico e por
fornecedor; Programar, emitir e controlar a execucao de planos de revisédo periédicos
e de manutencdo preventiva a serem efetuados nos veiculos, maquinas,
equipamentos e agregados permitindo gerar as respectivas ordens de servico a
partir desses planos; Registrar toda a utilizacdo dos veiculos, permitindo registrar o
motorista, setor requisitante, tempo de utilizacdo e distancia percorrida; Manter
controle efetivo sobre o vencimento das habilitacdes dos motoristas; Manter controle
efetivo sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre os veiculos e seus
agregados; Manter controle fisico do estoque de pecas de reposicdo e material de
consumo; Manter total integragdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a
nao duplicar dados relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados
como integrantes do patrimonio. Alteracdes efetuadas no cadastro patrimonial
deveréo refletir imediatamente nos dados do veiculo; Manter céalculo exato e efetivo
do consumo de combustivel por veiculo, calculando o consumo médio, custo médio
por unidade de utilizacdo. Possuir analises comparativas de consumo por tipo de
veiculo / equipamento, por tipo de combustivel, entre outras; Permitir o agendamento
e controle das obrigacbes dos veiculos como IPVA, seguros e licenciamento;
Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e
agregados, como multas, acidentes, etc., registrando datas e valores envolvidos;
Permitir a substituicdo de marcadores (Hodémetros e Horimetros). Permite cadastro
e controle de veiculo bi-combustivel. Permite o cadastramento e gerenciamento de
roteiros da frota Possibilita o cadastramento de adaptacbes em veiculos como
ambulancias e escolares Permite a anexacdo de documentos e imagens as
ocorréncias dos veiculos

2.4 GESTAO DO PATRIMONIO PUBLICO

Permitir o controle dos bens patrimoniais, tais como os recebidos ou cedidos em
comodato a outros 6rgdos da administracdo publica e também os alugados pela
entidade inclusive com armazenamento das respectivas fotos em banco de dados;
Permitir ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como: aquisi¢ao,
doacéo, dacdo de pagamento, obras em andamento, entre outros, auxiliando assim
no mais preciso controle dos bens da entidade, bem como o respectivo impacto na
contabilidade. Permitir a utilizacdo, na depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, os
métodos: linear ou de quotas constantes e/ou de unidades produzidas, em
atendimento a NBCASP; Permitir registrar o processo licitatério, empenho e nota
fiscal referentes ao item. Possibilitar a vinculagcdo entre itens patrimoniais
(agregacdao), de forma que possam ser tratados como um unico bem, possibilitando
sua desvinculagao a qualquer momento; Permitir transferéncia individual, parcial ou
global de itens; Permitir o registro contabil tempestivo das transacfes de avaliacéo
patrimonial, depreciacdo, amortizagdo, exaustao, entre outros fatos administrativos
com impacto contabil, em conformidade com a NBCASP (integracdo com setor
contabil); Permitir o armazenamento dos histéricos de todas as operacbes como
depreciacbes, amortizacdes e exaustbes, avaliacbes, os valores correspondentes
aos gastos adicionais ou complementares, bem como registrar histérico da vida Uutil,
valor residual, metodologia da depreciacdo, taxa utilizada de cada classe do
imobilizado para fins de elaboracdo das notas explicativas correspondentes aos
demonstrativos contabeis, em atendimento a NBCASP; Permitir a avaliacédo
patrimonial em atendimento a NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade
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Aplicadas ao Setor Publico), possibilitando o registro do seu resultado, independente
deste ser uma Reavaliacdo ou uma Reducdo ao Valor Recuperavel; Permitir o
controle dos diversos tipos de baixas e desincorporagées como: alienacao, permuta,
furto/roubo, entre outros; Permitir o registro da abertura e do fechamento do
inventario, bloqgueando a movimentagdo ou destinacdo de bens durante a sua
realizacdo; Permitir o registro pelo responsavel, da conformidade do inventario;
Permitir a transferéncia pela comissdo de inventario de bens localizados, mas
pertencentes a outro setor, durante o inventario; Manter o controle do responséavel e
da localizagdo dos bens patrimoniais; Emitir e registrar Termo de Guarda e
Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens; Permitir que o termo de guarda e
responsabilidade possa ser parametrizado pelo préprio usuario, permitindo-lhe
selecionar campos a serem impressos bem como selecionar a disposicao desses
campos dentro do corpo do documento; Emitir nota de transferéncia de bens;
Permitir que a nota de transferéncia de bens possa ser parametrizada pelo préprio
usuario, permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como selecionar
a disposicado desses campos dentro do corpo do documento; Emitir etiquetas de
controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras para leitura 6ptica; Permitir que
a etiqueta de controle patrimonial possa ser parametrizada pelo proprio usuario,
permitindo lhe selecionar campos a serem impressos bem como selecionar a
disposicdo desses campos dentro do corpo da etiqueta; Manter controle sobre
vencimento dos prazos de garantia do fabricante; Registrar e emitir relatorios das
manutencdes preventivas e corretivas dos bens; Permitir que em qualquer ponto do
sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu codigo interno como pela placa
de identificacdo; Disponibilizar consulta com a visdo contabil para viabilizar a
comparabilidade do controle dos bens com os registros contabeis, apresentando no
minimo a composicdo do valor bruto contabil (valor de aquisicdo mais os valores
correspondentes aos gastos adicionais ou complementares); do valor liquido contébil
(valor bruto contabil deduzido as depreciacdes/amortizacdes/exaustdes) no periodo
e acumuladas no inicio e no final do periodo; Emitir relatérios, bem como gerar
arquivos, destinados a prestacdo de contas em conformidade com os Tribunais de
Contas;

3. ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

3.1 PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Devera atender ao Comunicado SDG 46/2012 em relacdo aos atributos definidos
pelo PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico). Planejamento Plurianual
Permitir o cadastramento de varios quadriénios, possibilitando a flexibilidade de ser
informado quais 0os anos que compdem o quadriénio ou informar o ano inicial e final
do periodo; Possibilitar o armazenamento dos varios produtos resultantes do Plano
Plurianual; Manter um cadastro de programas de governo indentificando os de
duracéo continuada e os duracéo limitada no tempo; Permitir agregar programas de
governo de acordo com seus objetivos comuns; Armazenar descricdo detalhada dos
objetivos para cada acdo governamental (projetos/atividades e operacfes epeciais),
vinculando o produto resultante de sua execucéo; Permitir o desdobramento das
acOes, criando um nivel mais analitico para o planejamento; Possuir tabela cadastral
contendo todas as categorias economicas de acordo com a legislagdo vigente
(Portarias atualizadas da STN); Permitir o cadastro e gerenciamento de pessoas
responsaveis pela realizagdo e acompanhamento dos programas e a¢fes do Plano
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Plurianual; Possibilitar a utilizacdo de no minimo trés niveis para a composi¢cédo da
estrutra institucional, bem como parametrizacdo das mascaras; Manter cadastro das
leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou incluem os itens do Plano
Plurianual; Permitir cadastramento e identificacdo em qualquer nivel de classificacéo
das fontes de financiamento (receitas) da administracdo direta e indireta do ente;
Integrar 0s programas com suas respectivas acdes de governo, bem como o
enquadramento nas funcdes e subfuncdes de governo, conforme a Portaria 42/99
MOG e as respectivas unidades responsaveis pela sua realizacdo; Permitir o
estabelecimento de indicadores que permitam a avalicdo dos programas; Possibilitar
0 estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para 0s programas de
governo e suas respectivas agdes; Permitir a vinculacdo de um mesmo programa em
varios orgaos e unidades de governo; Possibilitar a vinculacdo de uma mesma acgao
de governo para varios programas governamentais; Emitir relatério que agrupe os
programas governamentais de acordo com seus objetivos comuns; Emitir relatérios
que identifique e classifique 0s programas de governo; Emitir relatérios que
identifique e classifique as acdes governamentais; Emitir relatorio que demonstre as
metas fisicas e financeiras dos programas e a¢gfes Emitir relatério que demonstre as
fontes de financiamento da administracao direta e indireta. Possuir integracéo entre
0s moédulos PPA, LDO e LOA, com cadastro unico das pecas de planejamento como
Orgdo, Unidade, Programa, Acdo, Subacido, Categoria econdmica, fonte de
recursos, etc. Possibilitar a Projecdo das Receitas e das Despesas nas pecas de
planejamento.

Deve emitir relatorios comparativos da Receita e Despesa entre Previsto e Realizado
Permitir gerenciar as alteracoes efetuadas no decorrer da vigéncia do PPA,
registrando estas alteracfes sem afetar os dados originais (armazenar os historicos).
Permitir emitir relatorios das Metas das ac¢des do programa de governo agrupando
as informacdes por qualquer nivel de codificacdo da despesa (funcéo, subfuncéo,
programa, acao, categoria econdmica e fonte de recursos) Permitir elaborar o PPA
utilizando informacdes do PPA anterior. Permitir elaborar e gerenciar varias
alteracOes legais do PPA simultaneamente, controlando cada uma delas juntamente
com a sua respectiva situacao (elaboracdo, tramitacdo, inclusdo de emendas,
aprovada, arquivada, etc) e mantendo histérico das operacdes. Permitir que uma
alteracdo legal do PPA tenha sua movimentacao refletida automaticamente na LDO
do ano em questdo. Possibilitar a geracdo automatica de informacdo ao sistema
WEB para atendimento das Leis de Transparéncia e Acesso. Lei de Diretrizes
Orcamentarias Permitir o cadastramento de metas e prioridades da administragio
publica, incluindo as despesas de capital para o exercicio financeiro subsequente,
para a elaboragdo da lei orcamentaria anual; Deve emitir demonstrativo das metas
anuais, instruido com memdria e metodologia de calculo que justifiguem os
resultados pretendidos, comparando-as com as fixadas nos trés exercicios
anteriores; Deve demonstrar a evolucdo do patrimonio liquido, também nos dltimos
trés exercicios, destacando a origem e a aplicacdo dos recursos obtidos com a
alienacao de ativos; Emitir demonstrativo da situacéo financeira e atuarial do regime
proprio de previdéncia social dos servidores publicos; Deve emitir demonstrativo da
estimativa e compensacdo da renuncia de receita e da margem de expansdo das
despesas obrigatérias de carater continuado; Deve emitir o Anexo de Riscos Fiscais
e Providéncias, que devera ser apresentado na Lei de Diretrizes Orcamentarias,
conforme determinado pela Portaria da STN que trata o Manual Demonstrativos
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Fiscais. Possuir integracéo entre os modulos PPA, LDO e LOA, com cadastro unico
das pecas de planejamento como Orgdo, Unidade, Programa, Acdo, Funcional
Programética, etc. Possibilitar a Projecdo das Receitas e das Despesas nas pecas
de planejamento. Deve emitir relatérios comparativos da Receita e Despesa entre
Previsto e Realizado Permitir elaborar e gerenciar varias altera¢des legais da LDO
simultaneamente, controlando cada uma delas juntamente com a sua respectiva
situacao (elaboracao, tramitagéo, inclusédo de emendas, aprovada, arquivada, etc) e
mantendo historico das operagbes Permitir emitir relatérios das Metas das acdes do
programa de governo agrupando as informacdes por qualquer nivel de codificacao
da despesa (funcéo, subfuncdo, programa, acéo, categoria econdmica e fonte de
recursos) Permitir elaborar a LDO utilizando informagdes da LDO anterior ou do PPA
em vigéncia. Permitir que uma alteracdo legal do PPA tenha sua movimentacéo
refletida automaticamente na LDO do ano em questdo. Possibilitar a geracao
automatica de informacdo ao sistema WEB para atendimento das Leis de
Transparéncia e Acesso. Lei Orcamentéria Anual Gerar a proposta or¢camentéria
para 0 ano seguinte utilizando o orcamento do ano em execucao e permitir a
atualizacdo do contetdo e da estrutura da proposta gerada; Disponibilizar, ao inicio
do exercicio, 0 orcamento aprovado para a execucao orcamentaria. Em caso de ao
inicio do exercicio ndo se ter o or¢camento aprovado, disponibilizar dotacfes
conforme dispuser a legislacdo municipal;

Permitir a atualizacdo total ou seletiva da proposta or¢camentaria através da
aplicacéo de percentuais ou indices; Armazenar dados do orcamento e disponibilizar
consulta global ou detalhada por 6rgéo, fundo ou entidade da administracao direta,
autarquica e fundacional, Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de
Classificacdo Econb6mica da Receita e Despesa, da tabela de componentes da
Classificacdo Funcional Programatica e da tabela de Fontes de Recursos
especificadas nos anexos da Lei 4320/64 e suas atualizacbes, em especial a
portaria 42 de 14/04/99 do Ministério do Orcamento e Gestdo, Portaria
Interministerial 163 de 04/05/2001 e Portaria STN 300, de 27/06/2002; Permitir incluir
informacdes oriundas das propostas or¢camentarias dos 6rgdos da administracdo
indireta para consolidacdo da proposta orcamentaria do municipio, observando o
disposto no artigo 50 inciso Il da Lei Complementar 101/2000 (LRF); Permitir a
abertura de créditos adicionais, exigindo informacao da legislacdo de autorizacdo e
resguardando o histérico das alteracdes de valores ocorridas; Emitir relatério da
proposta orcamentaria municipal consolidada (administracdo direta e indireta)
conforme exigido pela Lei 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei Complementar
101/2000 (LRF); Emitir todos os anexos de orcamento, global e por érgéo, fundo ou
entidade da administracdo direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei
4320/64 e pela Lei Complementar 101/2000 (LRF); Integrar-se totalmente as rotinas
da execugdo orcamentaria possibiltando o acompanhamento da evolugdo da
execucao do orcamento; Permitir a utilizacao de cotas de despesas, podendo ser no
nivel de unidade orgamentaria ou dotagdo ou vinculo, limitadas as estimativas de
receitas; Permitir o controle de metas de arrecadacao das receitas, podendo ser em
qualquer nivel da categoria econdmica. Emitir relatério da proposta orcamentaria
municipal Consolidada por Programa de Governo, destacando Acbes
Governamentais por Programa de Governo. Listar para estas Acgoes
Governamentais 0s seus respectivos valores, finalidade e metas fisicas a serem
alcancadas. Emitir relatério da proposta orcamentaria consolidada (administracdo
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direta e indireta) conforme exigido pela Lei Complementar 101/2000 (LRF); Permitir
0 bloqueio e desbloqueio de dotacdes, inclusive objetivando atender ao artigo 9 da
Lei Complementar 101/2000 (LRF); Permitir o controle de gastos de cada secretaria
da Entidade através de uma programacao financeira, repassando recursos a cada
uma delas: mensal, bimestral ou trimestral; Possuir integracdo entre os modulos
PPA, LDO e LOA, com cadastro Unico das pecas de planejamento como Orgéo,
Unidade, Programa, Acéo, Subacdo, Categoria econdmica, fonte de recursos, etc.
Possibilitar a Projecdo das Receitas e das Despesas nas pecas de planejamento
(PPA, LDO e LOA). Manter cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram ,
excluem ou incluem os itens na LOA; Permitir elaborar a LOA utilizando informacdes
do PPA em vigéncia. Permitir emitir relatério com controle de percentuais sobre a
proposta da LOA para calculos da educacao, saude, pessoal, inativo e pensionistas
do RPPS. Possibilitar a geragdo automatica de informacédo ao sistema WEB para
atendimento das Leis de Transparéncia e Acesso. Contabilidade Contabilizar as
dotacdes orcamentarias e demais atos da execucdo orcamentéria e financeira para
orgao, fundo, despesas obrigatorias ou entidade da administracdo direta, autarquica
e fundacional; Usar o Empenho para comprometimento dos créditos orgcamentarios,
a Nota de Lancamento, ou documento equivalente definido pelo Municipio para a
liquidacdo de receitas e despesas e a Ordem de Pagamento para a efetivacdo de
pagamentos; Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de
complementagdo ou anulagéo parcial ou total, e que os empenhos ordinarios sejam
passiveis de anulacéo parcial ou total;

Permitir que ao final do exercicio, 0s empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacdo, e posteriormente liquidados
ou cancelados; Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o
fechamento contabil do anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;
Permitir lancamentos automaticos provenientes dos sistemas de arrecadacao,
gestdo de pessoal e licitagcdes e contratos; Permitir a transferéncia automatica para o
exercicio seguinte de saldos de balanco no encerramento do exercicio; Possibilitar
no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, de informacdes relativas ao
processo licitatério, fonte de recursos e nimero da obra; Permitir a contabilizacao
utiizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e partidas
dobradas; Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contabeis no ultimo
nivel de desdobramento do Plano de Contas utilizado; Permitir utilizar tabela que
defina igualdades contabeis entre contas ou grupos de contas, para auxiliar na
apuracdo de impropriedades contabeis; Disponibilizar ao usuario rotina que permita
a atualizacéo do Plano de Contas, dos eventos, e de seus roteiros contabeis; Utilizar
calendério de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuragdo do
resultado e para a apropriacao do resultado, ndo permitindo lancamentos nos meses
ja encerrados; Permitir a utilizagdo de histéricos padronizados e historicos com texto
livre; Nao permitir exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis; Permitir
estorno de langcamento nos casos em que se apliqguem; Permitir a incorporagéo
Patrimonial na emissao ou liquidacdo do empenho; Permitir a apropriacdo de custos
na emisséo ou liquidacdo do empenho, podendo utilizar quantos centros de custos
sejam necessarios por empenho/liquidacdo; Permitir a reapropriacdo de custos a
qualquer momento; Permitir a contabilizacdo de reten¢des na emissdo ou liquidagéo
do empenho; Permitir a utilizacdo de Subempenho para empenhos globais ou
estimativos; Permitir a montagem das contas a pagar de forma automatica e néo
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automatica (na emissao ou liquidagdo do empenho); Permitir a utilizacdo de objeto
de despesas na emissdao de empenho para acompanhamento de gastos da
entidade; Permitir controle de reserva de dotagbes, possibilitando seu
complemento/anulacdo e baixa através da emissdao do empenho; Permitir a
configuracdo do formuldrio de empenho, pelo proprio usuério, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos da entidade; Permitir controle
de empenho referente a uma fonte de recurso; Permitir controle dos empenhos de
recursos antecipados (Adiantamentos, Subvencdes, Auxilios e Contribuicdes).
Emitir o Relatério de Gastos com a Educacdo, conforme Lei 9424/96; Emitir o
Relatorio de Gastos com o FUNDEF, conforme Lei 9394/96; Emitir relatério
Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educacéo, conforme Lei 9394/96
(LDB), que demonstre as receitas que compdem a base de célculo, o percentual de
vinculacdo, o valor arrecadado no periodo e o valor do repasse; Gerar relatorios e
arquivos em meio eletrénico solicitado na LRF com vistas a atender aos artigos 52 e
53 (Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria), artigos 54 e 55 (Relatorio da
Gestao Fiscal) e artigo 72 (Despesas com servicos de terceiros), observadas as
portarias 632 e 633 da Secretaria do Tesouro Nacional, de 30/08/2006 e a Lei
9.755/98;

Emitir o Relatorio de Gastos com a Saude, conforme Emenda Constitucional 29 e Lei
Complementar 141/12; Emitir todos os anexos de or¢camento, global e por érgao,
fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e fundacional, exigidos pela
Lei N° 4320/64 e suas atualizagbes: Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa
Segundo as Categorias Econdémicas; Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias
Econdmicas e Natureza da Despesa Segundo as Categorias econdmicas; Anexo 6 —
Programa de Trabalho; Anexo 7 — Demonstrativo de Func¢bes, Programas e
Subprogramas por Projetos e Atividades (adequado ao disposto na portaria 42/99 do
Ministério do Orcamento e Gestdo); Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por
Funcdo, Programas e Subprogramas, conforme o vinculo com o0s Recursos
(adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e Gestéo);
Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Fungdes (adequado ao disposto
na portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e Gestdo). Emitir relatorio
Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educacéo, conforme Lei 9394/96
(LDB), que demonstre as receitas que compdem a base de célculo, o percentual de
vinculacdo, o valor arrecadado no periodo e o valor do repasse; Emitir relatorios
conforme Resolu¢cdo do Senado Federal 78/98 com a Sintese da Execucéo
Orcamentaria, compreendendo os Anexos 16 e 17 da Lei 4320/64 e suas
atualizacdes: Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna; Anexo 17 —
Demonstragdo da Divida Flutuante. Emitir o Relatério de Gastos com a Saude,
conforme Emenda Constitucional 29 e Lei Complementar 141/12; Emitir todos os
relatérios da contabilidade previstos na Lei 4320/64, atendendo ao inciso Il do Artigo
50 da Lei Complementar 101/2000 (LRF): Anexo 10 — Comparativo da Receita
Orcada com a Arrecadada; Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a
Realizada; Anexo 12 — Balanco Orcamentario; Anexo 13 — Balanco Financeiro;
Anexo 14 - Balanco Patrimonial; Anexo 15 — Demonstrativo das Variagoes
Patrimoniais, ajustado também as exigéncias do Artigo 53, paragrafo 1, inciso Il da
Lei complementar 101/2000 (LRF). Gerar arquivos para prestacdo de contas; Gerar
arquivos para prestacédo de contas ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
através do AUDESP; Atendimento da Legislacdo atual e alteragBes pertinentes a
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area contabil, no ambito Municipal, Estadual e Federal. Possibilitar a geracdo
automatica de informacdo ao sistema WEB para atendimento das Leis de
Transparéncia e Acesso. Atendimento & Responsabilidade Fiscal Gerar relatorios e
arquivos em meio eletrénico solicitado na LRF com vistas a atender aos artigos 52 e
53 (Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentaria), artigos 54 e 55 (Relatorio da
Gestao Fiscal) e artigo 72 (Despesas com servicos de terceiros), observadas as
portarias 632 e 633 da Secretaria do Tesouro Nacional, de 30/08/2006 e a Lei
9.755/98; Emitir relatorio Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educacéo,
conforme Lei 9394/96 (LDB), que demonstre as receitas que compdem a base de
calculo, o percentual de vinculacdo, o valor arrecadado no periodo e o valor do
repasse;

3.2 TESOURARIA

Possuir integracdo com o sistema de arrecadacao possibilitando a cobranca e a
baixa automética de tributos pagos na tesouraria, bem como a classificacdo
automatica das receitas; Permitir a emisséo de cheques e respectivas copias;

Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo préprio usuario, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades
bancarias; Conciliar os saldos das contas bancéarias, emitindo relatério de
conciliagdo bancéria; Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagédo de
contas bancarias dentro de um periodo determinado; Geracédo de border6s em meio
magnético, ajustavel conforme as necessidades do estabelecimento bancario;
Possuir integracdo com o sistema de arrecadacédo possibilitando efetuar de forma
automatica a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria; Possuir total
integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria; Permitir a autenticacao
eletrbnica de documentos; Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo
fornecedor em um Unico cheque; Possuir controle de talonario de cheques; Permitir
a emissdo de cheques para contabilizacdo posterior; Permitir parametrizar se a
emissao do border6 efetuara automaticamente o pagamento dos empenhos ou nao;
Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento; Permitir que em uma mesma OP
possam ser agrupados diversos empenhos para um mesmo fornecedor.

*Itens obrigatorios que o sistema de Contabilidade deve fornecer ao sistema de
Informacdes em ‘tempo real’ na WEB, para que este permita ao cidadao visualizar as
seguintes informacdes: Possibilidade de impresséo de todas as informacdes que séo
disponibilizadas. Possibilidade de mergulhar nas informacbes até chegar ao
empenho que originou a despesa orcamentaria. Possibilidade de mergulhar nas
informacdes até chegar aos credores com seus respectivos empenhos que
originaram a despesa orcamentaria. Historico de navegacao e filtros utilizados em
cada consulta. Resumo explicativo em todas as consultas da Receita e da Despesa.
Esta informacdo deve ser parametrizavel, ficando a critério do administrador do
sistema informar o conteddo que achar necessario. Movimentacdo didria das
despesas, contendo o numero do empenho, data de emissao, unidade gestora e
credor, além do valor empenhado, liquidado, pago e anulado relacionado ao
empenho. Movimentacdo diaria das despesas, com possibilidade de impressao dos
empenhos orgcamentéarios, extraorcamentarios e de restos a pagar. Movimentacao
diaria das despesas, com possibilidade de selecionar os registros por: periodo,
unidade gestora, credor, documento do credor (CPF/CNJ), nimero do empenho e
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tipo do empenho (orcamentério, extra-orcamentario ou restos a pagar). Dados
cadastrais do empenho com as seguintes informacdes: « Unidade gestora; « Data de
emissao; ¢ Funcional programatica; ¢« Fonte de recursos; ¢ Credor, com seu
respectivo documento; ¢ Tipo, numero, ano e data de homologacédo da licitacéo;
NUmero do processo de compra; « Numero do convénio; « Numero do contrato; °
Descricdo da conta extra (para os empenhos extra-orcamentarios) ¢ Histérico do
empenho; ¢ Itens do empenho com as suas respectivas quantidades, unidade e valor
unitario;

Dados de movimentacdo do empenho contendo os valores: empenhado, liquidado,
pago e anulado. Filtros para selecionar o exercicio, més inicial e final, e Unidade
Gestora. Movimentacdo das Despesas e Receitas de uma determinada unidade
gestora ou de todas de forma consolidada. Movimentacdo das Despesas por
Classificac&o Institucional, contendo valores individuais e totais por Orgéo, Unidade,
3° Nivel, Categoria Econdmica e Credores. Movimentacdo das Despesas por
Funcdo de Governo, contendo valores individuais e totais por Funcao, Subfuncéo,
Programa de Governo, Categoria Econdmica e Credores. Movimentagcdo das
Despesas por Programa de Governo, contendo valores individuais e totais por
Programa de Governo, Acdo de Governo, Categoria Econdmica e Credores.
Movimentacdo das Despesas por Acdo de Governo, contendo valores individuais e
totais por Tipo da Acao (Projeto, Atividade, Operacéo Especial), Acdo de Governo,
Categoria Econbmica e Credores. Movimentacdo das Despesas por Categoria
Econdmica, contendo valores individuais e totais por Categoria Econémica, Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento de Despesa e Credores.
Movimentacdo das Despesas por Fonte de Recursos, contendo valores individuais e
totais por Fonte de Recursos, Detalhamento da Fonte, Categoria Econbmica e
Credores. Movimentacgdo das Despesas por Esfera Administrativa, contendo valores
individuais e totais por Esfera, Categoria Econdmica e Credores. Movimentacao de
Arrecadacédo das Receitas por Categoria Econdmica, contendo valores individuais e
totais por Categoria Econdémica, Origem, Espécie, Rubrica, Alinea, Subalinea e
Detalhamento. Movimentag&o de Arrecadacao das Receitas por Fonte de Recursos,
contendo valores individuais e totais por Categoria Econdmica, Origem, Espécie,
Rubrica, Alinea, Subalinea e Detalhamento. Movimentagdo de Arrecadacdo das
Receitas contendo os valores de Previsao Inicial, Previsdo das Deducdes, Previsao
Atualizada Liquida, Arrecadagdo Bruta, Deducdes da Receita e Arrecadagédo
Liquida. Movimentacdo das Despesas contendo os valores da Dotacao Inicial,
Créditos Adicionais, Dotacédo Atualizada, Valor Empenhado, Valor Liquidado e Valor
Pago. Movimentacéo diaria de arrecadacao das receitas, contendo os valores totais
de arrecadacédo no dia, no més e no periodo selecionado. Movimentacéo diaria das
despesas, contendo os valores totais efetuados no dia, no més e no periodo
selecionado. Data da ultima atualizacdo dos dados efetuada. Itens obrigatorios que o
sistema de Licitacdo deve fornecer ao sistema de Informagcdes em ‘tempo real’ na
WEB, para que este permita ao cidaddo visualizar as seguintes informacdes:
Apresentar os Contratos da Administracdo Publica com seus aditivos, reajustes, e
demais alteragcbes. Permitindo a selecdo por finalidade, fornecedor, valor e periodo.
Apresentar os Processos Licitatérios e afastados de licitacdo, permitindo seleciona-
los pela modalidade, finalidade, objeto e expedi¢cédo. Apresentar os fornecedores e
seus respectivos fornecimentos a entidade administrativa, identificando seus
contratos e itens fornecidos Apresentar os produtos consumidos e seus respectivos
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fornecedores e contratos, permitindo seleciona-los produtos e periodos. Itens
obrigatérios que o sistema de Folha de Pagamento deve fornecer ao sistema de
Informacdes em ‘tempo real’ na WEB, para que este permita ao cidadao visualizar as
seguintes informacdes: Visdo de informac¢des minimas de Gestdo de Pessoal para
atender a lei. Servidores, em niveis de visdo por Entidade, Periodo, Secretaria,
Departamento, Sessao, Setor, Cargo e Servidor. Itens obrigatérios que o sistema de
Arrecadacdo deve fornecer ao sistema de Informacdes em ‘tempo real’ na WEB,
para que este permita ao cidadao visualizar as seguintes informacdes: Valores
Arrecadados, em niveis de visdo por Periodo, Tipo de tributo, Descri¢cdo do Tributo e
seus valores.

Valores Lancados, Periodo, Tipo de tributo, Descricdo do Tributo e seus valores.
Valores Deduzidos, em niveis de visdo por Periodo, Tipo de Tributo, Descricdo do
Tributo e seus valores. Disponibilizar todos os relatorios exigidos na Lei 9.755/98,
observadas a Instrugdo Normativa 28/99 e a Portaria N° 275, ambas do TCU;
Permitir a publicacdo dos relatérios solicitados na Lei Complementar 101/2000
(LRF), observadas a portaria 577 da Secretaria do Tesouro Nacional, de 15/10/2008;
Permitir a publicacdo dos relatérios exigidos pelo TCE para prestacao de contas da
LRF; Permitir a publicacéo dos relatérios de compras e 0s contratos e seus aditivos;

4. ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

4.1 GESTAO DE ARRECADACAO

Possibilitar de forma parametrizada, a sua adaptacao integral ao estabelecido pelo
Cddigo Tributario Municipal, bem como por qualquer outro conjunto de leis ou
normativas em vigor, de qualquer nivel, que estejam no contexto de atuacdo da
solugéo; Possuir o conceito de cadastro consolidado das informag¢des municipais
(Cadastro Unico ou Geral), com identificacéo unificada do cidad&do/contribuinte e das
informagdes mantidas nas tabelas essenciais do Sistema de arrecadagao Permitir a
formatacao e/ou personalizacdo do layout de todos os documentos oficiais, gerados
pelo sistema, tais como: guias de recolhimento, certiddes, notificacbes de
lancamento, comprovantes de quitacdo, documentos integrantes do Processo
Tributério Administrativo (PTA), Alvarads, Taxas de Localizag&o e Licenca, permitindo
minimamente a selecdo de campos integrantes, a sua disposicdo dentro dos
documentos e 0s objetos que integrardo o layout padrdo; Permitir a emissdo em
segunda via de todos os documentos oficiais; Permitir o controle do niumero de via
emitida, de todos os documentos oficiais; Gerenciar as tabelas de controle do
enderecamento e das faces de quadras legais, integralmente relacionadas a tabela
de zonas cadastrais imobiliarias do municipio; Gerenciar os indices/indexadores de
correcdo e/ou atualizacdo monetéaria, bem como o controle de mudancas de moeda;
Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao calculo dos tributos controlados
pelo sistema, de forma parametrizada; Possuir rotinas parametrizaveis de calculos
gerais, parciais e individualizados, dos valores inerentes a obrigacdo principal e
acrescimos legais, com destaque para cada item, aplicavel a quaisquer tributos e/ou
receitas derivadas; Gerenciar o calendario de dias Uteis por exercicio; Gerenciar as
datas de vencimentos de tributos por exercicio; Permitir a emissdo de documentos
oficiais, comprovantes de quitacdo de débitos de qualquer natureza; Permitir a
emissdo do edital de convocacdo para ciéncia de Notificacdo de Lancamento;
Permitir que a emissdo do documento de Notificacdo do Lancamento seja feita em
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conjunto com a Guia de Recolhimento dos Tributos, em um Unico documento,
quando em cota Unica; Permitir a emissdo de todas as Guias de Recolhimento de
Tributos controlados pelo sistema; Gerenciar as operagfes de isencdes, néo
incidéncias, imunidades, reducdes de aliquota e de bases de calculo, para qualquer
tributo e/ou receitas derivadas, possibilitando a emissdo do relatério de
conformidade; Gerenciar as operacdes da situacédo cadastral mobiliaria e imobiliaria,
tais como: ativos, inativos, baixados, dentre outras situagbes; Gerenciar as
operacbes de estornos, cancelamentos, pagamentos, extingdo, exclusao,
parcelamentos, isencdes, suspensfes do crédito tributario e langcamentos de
qualquer natureza;

Permitir a emissdo das Guias de Recolhimento com incorporacdo de coédigos de
barra, padrao CNAB/FEBRABAN, para recebimento das mesmas pelas instituicbes
financeiras arrecadadoras, integrantes do Sistema Financeiro Nacional; Gerenciar a
devolugdo de correspondéncias, em funcdo da nao localizagdo do
contribuinte/destinatario; Permitir a cobranca de tributos e/ou receitas derivadas,
através de débito automatico em conta corrente, no domicilio bancario autorizado
pelo contribuinte; Gerenciar o recolhimento dos tributos e/ou receitas derivadas e
classificar os dados da arrecadacgdo, através da leitura de arquivos de dados em
formato digital com layout pré-determinado, disponivel a Licitante Vencedora;
Gerenciar os arquivos digitais de troca de dados com as instituicbes financeiras
arrecadadoras conveniadas, permitindo o emprego de mecanismos de criptografia
que impossibilite a edicdo dos mesmos; Possuir rotina para auditoria dos valores
recolhidos pelas instituicbes financeiras arrecadadoras e repassados ao Tesouro
Municipal, acusando minimamente, discrepancias nos valores devidos e prazos de
repasse; Possuir rotina para conciliacdo manual dos documentos da arrecadacéo, a
ser empregada nas situacdes em que ndo seja possivel a conciliagcdo automéatica
dos mesmos através do sistema; Possuir rotina que permita a integracdo mediante
exportacdo de dados, para o sistema contabil/financeiro do municipio, através de
arquivos em formato digital com layout parametrizavel, gerando automaticamente os
lancamentos contabeis da receita arrecadada e classificada, sem que haja a
necessidade de redigitacdo; Gerar na conta corrente do contribuinte, de forma
consolidada, todos os langamentos efetuados, com os respectivos valores, datas de
vencimento e pagamento, mesmo aqueles advindos de exercicios anteriores,
informando em que fase da cobranca o débito se enquadra (em cobranca ou em
divida ativa), permitindo a consulta parametrizada de extratos da posicéo financeira,
destacando os acréscimos legais dos valores principais; Nos extratos de posicdo
financeira do contribuinte, que seja proprietario de mais de um imovel, assegurar que
também sejam listados os lancamentos e pagamentos relativos a cada imovel de
sua propriedade; Permitir o parcelamento, reparcelamento e desparcelamento de
débitos de qualquer natureza, inclusive o0s inscritos em divida ativa e néo
executados, com a criacdo de regras parametrizaveis aplicadas no controle destas
operacOes, possibilitando a emissdo de guias de recolhimento e dos termos de
parcelamento, realizando a gestdo integral da carteira; Permitir a emissdo de
certiddes positivas, negativas e positivas com efeito de negativa, sobre os tributos
controlados pelo sistema; Gerenciar a restituicdo de valor cobrado a maior ou
indevidamente; Gerenciar os campos variaveis e links para objetos externos ao
sistema, que serdo executados pelos aplicativos a eles associados, que comporéo
os cadastros mobiliarios e imobiliarios, permitindo minimamente a definicdo de
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parametros para consisténcia e integridade do contetdo dos campos; Gerenciar a
destinacdo das guias de recolhimento dos tributos e/ou receitas derivadas para o
domicilio do representante autorizado; Permitir que o usuario personalize o roteiro de
atendimento ao cidaddo, de forma a aperfeicoar a execucdo das operacoes
inerentes ao fluxo de um determinado atendimento, evitando que 0 mesmo execute
de forma aleatéria, as opcdes disponiveis nos menus da aplicacdo que
correspondam as operacdes inerentes ao atendimento em especifico. Possuir
recurso que permita em nivel dos tipos de cadastro imobiliario e mobiliario
registrados no sistema, promover a alteracdo programada dos valores constantes
dos atributos que compdem os referidos cadastros, utilizando filtros para selecéo;
Gerenciar a situacdo cadastral do imoével, permitindo a emissédo de relatério de
conformidade; Gerenciar operagcdes de englobamento e/ou parcelamento do solo;
Possuir rotina para a geracdo automatica e parametrizada do langamento do IPTU,
prevendo a possibilidade de, na emisséo da guia de recolhimento, incluir valores de
outros tributos;

Permitir simulacdes parametrizadas dos lancamentos do IPTU aplicadas a todo o
municipio ou a uma regido territorial especifica; Gerenciar tabelas parametrizaveis
de valores e aliquotas para célculo do IPTU, em conformidade com a planta de
valores do municipio; Possuir rotina de calculo parametrizavel para cobranca de
Contribuicdo de Melhoria, baseada em rateio de custo Permitir a emisséo do edital
de convocacdo para ciéncia da cobranca de Contribuicdo de Melhoria; Permitir a
emissao da certidao de valor venal do imével; Atender integralmente ao estatuido na
resolucdo IBGE/CONCLA N° 01 de 25/06/1998 atualizada pela resolucdo CONCLA
N° 07 de 16/12/2002 que prevé o detalhamento do CNAE (Cdédigo de Classificagdo
Nacional de Atividades Econdmicas); Gerenciar as diversas atividades
desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando destacar a atividade principal e as
secundarias. Permitir identificar a partir das consultas financeiras e inclusive no
momento do cadastramento dos integrantes do quadro societario da empresa, a
existéncia de débitos anteriores, relacionados aos socios, inter-relacionando a
situacdo societéria das empresas estabelecidas no municipio, bem como a situacao
dos deébitos referentes aos soOcios, enquanto pessoas fisicas; Possuir tabelas
parametrizaveis com as atividades econdmicas, estruturadas por cédigo, grupos,
parametros para céalculo e lancamento dos tributos em cada atividade econdmica;
Gerenciar o contador responsavel por uma empresa; Gerenciar as operacdes de
enquadramentos e desenquadramentos de microempresas e empresas de pequeno
porte; Gerenciar as tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para célculo do
ISSQN; Permitir o calculo automético do ISSQN fixo, levando em conta periodos
proporcionais e tabelas com faixas de valores por atividades ou grupo de atividades
de qualquer natureza, prevendo também descontos parametrizaveis; Possuir rotinas
de enquadramento de contribuintes para calculo do valor do imposto conforme seja
fixo ou variavel; Permitir, que a partir da identificacdo do contribuinte, do
fornecimento da base de célculo e do periodo de apuragdo, seja emitido em
documento Unico, a declaracédo de conformidade com as informacdes prestadas e a
guia de recolhimento do ISSQN variavel; Permitir a emissédo de alvaras, bem como a
gestdo de sua vigéncia; Permitir o controle do ISSQN complementar; Gerenciar o
processo de autorizacdo para utilizacdo de documentos fiscais; Possibilitar que na
execucao da operacdo de transferéncia de propriedade do imovel e na geracao da
guia de recolhimento do ITBI, seja informada a existéncia de débito do imdvel,
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inclusive aqueles inscritos em divida ativa ou em execucéo fiscal; Permitir o calculo
automatico do ITBI com base em tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas;
Gerenciar a averbacao/transferéncia de imoveis; Possibilitar o calculo, langamento e
a emissdo de Guias de recolhimento, referentes a taxas de poder de policia e
servico; Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam o calculo
automatico de qualquer taxa controlada pelo sistema; Permitir a emissao do livro de
divida ativa, contendo os documentos que correspondam aos termos de abertura,
encerramento e fundamentacao legal; Possuir rotina parametrizavel, que permita a
inscricdo em divida ativa dos tributos e/ou receitas derivadas vencidas e nao pagas
registradas na conta corrente fiscal, Gerenciar as acbes de cobranca dos
contribuintes inadimplentes, ajuizadas ou ndo apoés a inscricdo em divida ativa;

Permitir a emissdo parametrizada da notificagcdo de inscricdo dos débitos do
contribuinte em divida ativa e da certiddo de divida ativa do contribuinte, que
compord o processo de ajuizamento; Possibilitar a emissdo parametrizada da
certidao de peticdo para ajuizamento dos débitos de contribuinte inscritos em divida
ativa; Gerenciar as operacoes referentes aos tramites dos processos de ajuizamento
de débitos, permitindo a vinculacdo da certiddo de peticAdo a um procurador
responsavel, registrado no cadastro de procuradores; Possuir rotina que permita a
integracdo com o sistema de procuradoria do municipio, mediante a
importacdo/exportacdo de dados, através de arquivos em formato digital com layout
parametrizavel, que possibilite a exportacdo dos dados pertinentes a emissao da
peticdo para ajuizamento e ao acompanhamento do tramite juridico e a importacao
dos dados necessarios a identificacdo dos ajuizamentos, sem que haja a
necessidade de redigitacdo em ambas as operacgOes; Permitir a elaboragéo e a
execucdo de programacdo de cobranca de forma parametrizada, a partir das
informacdes recebidas da conta corrente fiscal, sendo possivel programar a emissao
das notificacdes ou avisos de cobranca e guias de recolhimento, considerando
minimamente 0S seguintes parametros: o montante dos valores e a situagcdo do
débito, os periodos de vencimento e a regido de localizacdo; Demonstrativo analitico
dos valores calculados para lancamento dos débitos; Demonstrativo analitico de
valores de débitos lancados; Demonstrativo analitico de débitos vencidos e a vencer;

Demonstrativo analitico de deébitos por contribuinte detalhado por tributo num
determinado periodo; Demonstrativo sintético de débitos por tipo de cadastro, divida
e tributo; Demonstrativo analitico de débitos prescritos e a prescrever; Demonstrativo
analitico de previsdo da receita; Demonstrativo analitico de cadastro sem
lancamentos de deébito; Demonstrativo analitico e sintético dos maiores devedores
por atividade; Demonstrativo analitico de isencdo de débitos; Planta de Valores;
Demonstrativo analitico e sintético de pagamentos, cancelamentos, estornos e
reabilitacbes de débitos num determinado periodo; Demonstrativo analitico de
pagamentos por empresa; Demonstrativo sintético do quantitativo e valor das guias
de recolhimento emitidas por tributo num determinado periodo; Demonstrativo
sintético do quantitativo de certiddes por tipo emitidas num determinado periodo;
Demonstrativos analiticos de movimento econdémico; Demonstrativos analiticos de
valores e datas de vencimento que foram alterados no sistema; Demonstrativos
analiticos de operacbes de parcelamentos e reparcelamentos num determinado
periodo; Demonstrativo sintético de resumo da arrecadacao por periodo e tipo de
tributo; Demonstrativo analitico e sintético da arrecadacgéo, por instituicdo financeira
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arrecadadora, por atividade, por regido, por unidade cadastral e contribuinte Unico,
num determinado periodo; Demonstrativo analitico da discrepancia entre os valores
arrecadados e os valores langados; Demonstrativo analitico das notificacdes
devolvidas pela nédo localizacdo do contribuinte/destinatario; Demonstrativo analitico
e sintético da situacdo das notificagbes emitidas; Demonstrativo analitico de
retencdes de imposto na fonte por empresa; Demonstrativo sintético por atividade e
exercicio; Demonstrativo analitico e sintético dos maiores pagadores por atividade;
Demonstrativo sintético das parcelas arrecadadas por tributo e més num
determinado exercicio; Demonstrativo sintético dos valores langados, arrecadados e
débitos por divida e tributo num determinado exercicio e regido; Demonstrativo
sintético de débitos por situacdo do débito e més num determinado exercicio e
regido; Demonstrativo sintético de faixa de valores arrecadados num determinado
exercicio;

Demonstrativo analitico das guias de recolhimento por situacdo num determinado
periodo; Dados cadastrais dos transmitentes e adquirentes; Demonstrativo analitico
dos débitos inscritos e/ou ajuizados por livro de inscricdo. Permitir que a construcéo
do layout e a selecdo de registros nas operagdes de geracdo de etiquetas sejam
parametrizadas e esteja vinculado aos atributos que compdem os cadastros
mobiliarios e imobiliarios, bem como a geracdo das mesmas, poder estar vinculada
as rotinas de notificacdo de cobranca e lancamentos de débitos. Permitir que a
construcéo do layout e a selegcéo de registros nas operacdes de geracao de malas
diretas sejam parametrizadas e esteja vinculada aos atributos que compdem os
cadastros mobiliario e imobiliario. Possibilitar o intercadmbio on line de dados, com as
bases de dados controladas pelo sistema de Arrecadacao, utilizado internamente
pela prefeitura; Prover sigilo absoluto quanto as informacdes pessoais de cada
cidadao/contribuinte cadastrado no sistema, permitindo que somente o proprio
cidadao/contribuinte tenha acesso aos seus préoprios dados; Permitir que o
cidadao/contribuinte realize consultas detalhadas sobre os seus proprios débitos e
pagamentos, mesmo aqueles gerados em exercicios anteriores, informando
minimamente em que fase da cobranca de cada débito se enquadra (em cobranca
ou em divida ativa), permitindo a consulta ou emissdo de extratos da posicao
financeira; Permitir a emissao de certiddes positivas, negativas e positivas com efeito
de negativa; Permitir que as certiddes e documentos de apresentacao obrigatorios,
emitidas pela aplicacdo, possam ter sua autenticidade validada, através de
mecanismo seguro; Permitir a emissdo de segunda via de guias de recolhimento de
IPTU e ISSQN, inclusive de débitos ja parcelados anteriormente nos procedimentos
formais de atendimento; Possibilitar a utilizacdo dos modelos de documentos
implantados pelas APLICACOES DE NIVEL 1.

4.2 ATENDIMENTO ELETRONICO AO CIDADAO CONTRIBUINTE

Permitir que o contribuinte visualize seus débitos em aberto ou pagos, e, quando
exigiveis e vencidos devem ser mostrados ja com valor atualizado. Permitir ao
contribuinte emitir as guias de recolhimento com valores atualizados e com cddigo
de barras de todos os débitos para com o fisco municipal. Permitir que o contribuinte
emita o carné de qualquer tributo incluindo as cotas Unicas, apenas do exercicio que
estiver em cobranca. Permitir que seja impresso a imagem que atesta que o
contribuinte estd em dia com a taxa de licenca e localizagcdo, isso mediante a
consulta do pagamento integral da taxa. Permitir que o contribuinte obtenha a
consulta impressa da sua conta corrente com o municipio. Essa impresséo deve ser
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personalizada, contando minimamente com cabecalho formatado e braséo do
municipio. Permitir que seja realizada a solicitacdo de impressdo de documentos
fiscais. A solicitacdo recebida pelo fiscal responsavel pode ser deferida (autorizada)
ou denegada. Em ambos os casos o solicitante e o contador sdo notificados. No
caso de autorizagdo a gréafica também é avisada, bem como devera haver
funcionalidade especifica para que seja realizada as consultas de impressdes por
grafica, com acesso restrito a propria. Permitir que o contribuinte visualize dados do
seu cadastro no municipio, um espelho dos cadastros. Permitir que o contribuinte
solicite via internet o acesso ao sistema. O municipio podera optar em liberar o
acesso direto, sem intervencdo do municipio, ou podera optar em homologar
(autorizar) essa solicitacdo. O sistema deve ter o padrédo de cores configuravel, em
ferramenta que permita a modificacdo de forma facil, de acordo com as cores do
municipio, cabendo a esse, escolher a cores do topo do site, das barras, dos botbes
de acionamento. O sistema deve dispor de ferramenta para alterar o tamanho da
fonte do site, isso de forma ilimitada, a cada clique deve ser percebido o aumento.
Os nomes dos botbes de acionamento do sistema devem ser configuraveis pelo
municipio, em ferramenta que permita a modificacdo de forma facil.

Deve ser possivel ao municipio cadastrar, ajustar, em ferramenta que permita a
modificacdo de forma facil, a ajuda dos principais botées de acionamento. O texto
dessa ajuda deve ser apresentado quando o usuario passar o cursor do mouse
sobre o botdo. Os documentos impressos pelo sistema devem ser exatamente o0s
mesmos impressos no sistema de administracdo de receitas, devendo inclusive
utilizar a mesma formatacéo, evitando retrabalho ao municipio. O sistema deve ter
funcionalidade que apresente aos usuarios do sistema as perguntas frequentes. O
sistema deve ter funcionalidade de Ajuda, diferenciando o conteudo da area de
acesso geral, area sem senha, da area restrita por senha. O sistema deve
disponibilizar um menu de acesso rapido, sendo possivel ao municipio optar por
disponibilizar, ou ndo, servicos nesse menu, tais como: emissdo de certidoes,
emissdo de comprovante de quitacdo da taxa de licenca, emissdo do carné de
tributos. As certiddes emitidas devem ser passiveis de conferéncia quanto a sua
autenticidade, isso deve se dar por meio de consulta em um menu de acesso rapido,
devendo o usuario informar minimamente, numero da certiddo, ano da certiddo e
codigo de autenticidade. Deve ser possivel ao municipio configurar mensagens fixas
aos usuarios, distinguindo as mensagens da area de acesso geral, area sem senha,
da area restrita por senha. O sistema deve contar com dispositivo de seguranca para
evitar que outros softwares tentem fazer requisi¢cdes ao site. Esse sistema pode ser
0 uso de uma imagem que devera obrigatoriamente ser alterada a cada tentativa de
login. O sistema deve contar com area para que 0 municipio inclua no minimo 3
(trés) icones que servirdo de hiperlinks para sites que 0 municipio julgar importantes.
Tanto os icones, como o caminho para onde serdo direcionados, devem ser
configuraveis pelo municipio, em ferramenta que permita a modificacdo de forma
facil. Permitir ao contribuinte acessar o sistema via dispositivo de tecnologia movel
(telefone celular), bem como possibilitar a utilizacdo dos seguintes servicos:
Solicitacdo acesso ao sistema; Consulta de débitos; Emissdo de certiddes;
Autenticidade de certidbes; Emissdo de alvara de parede; Emissdo de carnég;
Emissdo de espelho cadastral; Alteracdo cadastral; Solicitacdo e consulta de
Autorizacao de Impressao de Documento Fiscal;
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4.3 NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

A aplicacdo on-line deve rodar em protocolo de comunicacdo seguro, denominado
de HTTPS O sistema devera contar com duas formas de disponibilizacdo: a)
Solucéo on-line, disponibilizada no sitio da Prefeitura, na Internet; b) Solucdo Web
Service, que permita a integracdo com o0s sistemas préprios dos contribuintes e/ou
um aplicativo cliente, disponibilizado pela Prefeitura. Na versdao On-line, a
identificagcdo e o0 acesso ao sistema se dard por identificacdo do CPF ou CNPJ,
devendo esse ser informado juntamente com senha personalizada pelo usuario,
cadastrada previamente e mecanismo de protecédo do tipo Captchas utilizado para
distinguir humanos e maquinas. Somente pessoas identificadas como emissores de
NFS-e poderao efetuar login e ter acesso ao sistema de emissao de Nota Fiscal de
Servico Eletronica — NFS-e.

O sistema deve contar com as seguintes funcionalidades: a) Geracdo de NFS-e (on-
line) b) Recepcdo e Processamento de lote de RPS (on-line e WebService) c)
Consulta de lote de RPS (on-line e WebService) d) Consulta de NFS-e por RPS (on-
line e WebService) e) Consulta de NFS-e (on-line e WebService) f) Cancelamento de
NFS-e (on-line e WebService) g) Substituicdo de NFS-e (on-line) h) Consulta de
empresas autorizadas a emitir NFS-e (on-line).

A funcionalidade de geragcdo de NFS-e sera disponibilizada apenas na solu¢ao on-
line, e devera exigir dos emissores exclusivamente o que ndo pode ser obtido pelo
Cadastro Municipal do Contribuinte, evitando redundancia ou redigitacdo de dados,
exigindo ndo mais que os dados abaixo: Data do servico Natureza da operacéo
Local da prestacdo de servico Série do RPS Data do RPS Numero do RPS
Identificacdo do Tomador Identificacdo do intermediario Codigo de Identificacdo do
Servico da Lei Complementar & Constituicdo Federal 116/2003 Valor Bruto do
Servico Matricula CEI da obra (quando necessario) Anotacédo de Responsabilidade
Técnica (quando necessario).

A funcionalidade de geragcdo de NFS-e sera disponibilizada apenas na solu¢ao on-
line e devera contar com facilitadores aos emissores tais como: Possibilitar a
digitacdo de varios servicos, sem qualquer relacdo entre eles, desde que para a
mesma data de servico, mesmo tomador e intermediario e mesma natureza de
operacdo, gerando ao final, tantas NFS-e quantas forem necessarias; Definir a
aliquota do Simples Nacional automaticamente, sem a possibilidade de intervencéo
do usuério nessa selecdo; Definir as regras de retencéo na fonte para cada um dos
servicos identificados, conforme determinacdo da legislagdo do municipio sem
qualquer intervengao do emissor;

Todas as notas, independente de qual aplicacdo ocorra sua geragado, on-line ou
webservices, deverao obrigatoriamente conter a identificacdo do tomador do servico,
e a do intermediario quando houver ou for necessario. Todas as notas, independente
de qual aplicacdo ocorra sua geracdo, on-line ou webservices, deverdo
obrigatoriamente ser assinadas digitalmente por certificado ICP-Brasil, emitido para
0 municipio de Itajobi. A solucdo on-line devera contar com funcionalidade para
recepgcdo e processamento de lotes de RPS, devendo nessa funcionalidade ter
comportamento idéntico ao Web Service de recepcao e processamento de lotes de
RPS, cumprindo as seguintes etapas: a) O contribuinte gera o arquivo com lote de
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RPS através da aplicacdo instalada em seu computador. b) Acessa o servigo de
“Recepcao e Processamento de Lote de RPS” no sitio da Secretaria da Fazenda.

c¢) Envia o lote para processamento. d) A requisi¢cdo € recebida pelo servidor Web,
que valida o lote e, caso as informacdes sejam validas, grava-as e gera o numero de
protocolo de recebimento. €) O Web Site retorna uma mensagem com o numero do
protocolo de recebimento.

O lote recebido sera processado posteriormente. (fonte: modelo conceitual ABRASF)
A solucdo on-line devera ter uma Consulta de Situacdo de Lotes de RPS, para
utiliza-la o emissor de notas devera estar logado na aplicacéo, e informara o numero
do lote. O sistema fara a verificagdo se esse lote € do emissor que esta postando a
requisicdo, se for, retornara o status do lote (Recebido aguardando processamento,
processando, processado). A solucao on-line devera ter uma Consulta de NFS-e por
RPS, essa sera disponibilizada na area publica do site, ndo requerendo qualquer
tipo de identificacdo para uso da mesma. O usuario selecionara a consulta onde
sera requerido: a) Numero do RPS; b) Série do RPS; c) Tipo do RPS; d) CNPJ do
Prestador; e) CPF ou CNPJ do Tomador

Se existirem dados que corresponda aos submetidos a pesquisa o sistema retornara
a mensagem que a nota gerada foi a de numero AAAANNNNNNNNNN, e
guestionara se deseja visualizar. Caso a resposta seja sim, devera apresentar os
dados da nota permitindo baixar o arquivo XML e ou em formato PDF um documento
de apoio a NFS-e, propiciando a impressdo da nota gerada. A solugédo on-line
devera ter uma Consulta de autenticidade de NFS-e, essa sera disponibilizada na
area publica do site, ndo requerendo qualquer tipo de identificagdo para uso da
mesma. O usuario selecionara a consulta onde sera requerido: a) Numero da NFS-e;
b) CNPJ do Prestador; c) Cédigo verificador.

Se existirem dados que correspondam aos submetidos a pesquisa 0 sistema
retornara a mensagem que a nota existe e questionara se deseja visualizar. Caso a
resposta seja sim, devera gerar em formato PDF um documento de apoio a NFS-e,
propiciando a visualizacdo da nota gerada. A solucdo on-line devera possuir
funcionalidade que permita o cancelamento de uma NFS-e gerada. O sistema
devera observar configuracdo de prazo maximo para cancelamento. Para realizar o
cancelamento o emissor da NFS-e devera estar logado e bastara informar o nimero
da NFS-e a ser cancelada. Fazendo as verificagcbes que forem exigidas pelo
municipio, se todas estiverem ok, deve solicitar a confirmag¢édo do cancelamento. A
solucdo on-line devera possuir funcionalidade que permita a substituicio de uma
NFS-e gerada. O sistema deverd observar configuragdo de prazo maximo para
substituicdo. Para realizar a substituicdo o emissor da NFS-e devera estar logado e
bastard informar o nimero da NFS-e a ser substituida. Fazendo as verificagbes que
forem exigidas pelo municipio, se todas estiverem ok, deve solicitar a confirmacao
da substituicdo, quando fara a geracdo de uma nova NFS-e com os mesmos dados
da nota identificada adicionando na substituta o niumero da NFS-e substituida. A
solucéo on-line devera possuir Consulta de Servicos Autorizados a Emitir NFS-e na
qual poderd serd realizada pesquisa pela indicacdo do CNPJ do prestador,
retornando uma mensagem indicando quais 0S servicos sdo executados pelo
prestador.
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A solugo WebService deverd conter os seguintes servigcos: a) Recepcgdo e
Processamento lote de RPS b) Consulta de lote de RPS c¢) Consulta da situacéo do
lote de RPS d) Consulta de NFS-e por RPS e) Consulta de NFS-e f) Cancelamento
de NFS-e

4.4 DECLARACAO ELETRONICA DO ISSON

Devera substituir o processo manual de escrita fiscal. Devera proporcionar
facilidades operacionais para pagamento do ISSQN retido na fonte e para a emissao
do recibo de retencéo e entrega da relacdo das empresas prestadoras de servico.
Devera proporcionar facilidades para entrega de declaracbes em locais
estabelecidos pela Prefeitura, através de arquivos magnéticos ou diretamente pela
Internet Publica, provendo mecanismos de consisténcia, de conferéncia de dados e
de seguranca do servigco. Disponibilizar layout e meios para possibilitar a importacéo
de arquivos gerados pelos sistemas da escrita fiscal ou contabil utilizados pela
empresa prestadora ou tomadora de servigo. Proporcionar a impressao da Guia de
pagamento de ISSQN Proprio ou Retido na Fonte em documento Unico, de pessoa
fisica ou juridica, cadastrada ou ndo no municipio, de uma determinada referéncia
(més e ano), com cadigo de barras utilizando padrdo FEBRABAN ou outro padrao
estabelecido pela Prefeitura com as instituicdes bancérias. Permitir a impressao da
Guia de pagamento de ISSQN Fixo para profissional autbnomo, sociedades de
profissionais liberais e empresas em Regime de Estimativa, sem a necessidade de
informar senha, a guia deve ser impressa com coédigo de barras utilizando padrao
FEBRABAN ou outro padrédo estabelecido pela Prefeitura com as instituicoes
bancarias. Para contribuintes na condicdo de responsavel, na retencédo na fonte de
servicos tomados de fornecedores residentes fora do Municipio, devera permitir
informar a razdo social, CNPJ, municipio de localizacdo da empresa, bem como
emissdo da Guia de Recolhimento de ISS atender as mesmas especificacdes dos
contribuintes residentes no municipio. Permitir a emissdo da Guia de Recolhimento
de ISS, quando responsavel tributario, separado daquela em que paga como
contribuinte, ou a critério do emissor podera ser emitido em guia Unica. Viabilizar a
impressado do Recibo de Retencdo de notas fiscais com imposto retido na fonte.
Disponibilizar impressao eletrénica do livro fiscal. Prover, através da disponibilizacéo
de senhas por contador/contribuinte, sigilo absoluto quanto as informacdes
particulares de cada contador/contribuinte e das empresas sob sua
responsabilidade. Permitir ao contador/contribuinte adicionar tantos usudarios no
sistema quanto for necessario, sendo o0 acesso individualizado e todos devem ter
acesso a todas as empresas da lista do contador/contribuinte. Permitir ao
contador/contribuinte realizar uma DMS sem movimento. Cada DMS devera ser
composta de todas as informacBes necessérias a completa identificacdo do
documento emitido e/ou recebido, do prestador, do tomador, dos servicos prestados
e do valor da operacdo. Possibilitar ao contador/contribuinte a digitagdo, o
recebimento e o processamento de DMS’s retificadoras, ap0s a entrega da
declaragcdo. Permitir ao contador/contribuinte gerar e imprimir o protocolo de
confirmacdo de recebimento da DMS. Permitir a escrituracdo de instituicoes
bancarias em planos de conta completamente aderentes ao plano adotado pelas
instituicdes bancéarias, devendo as contas ser vinculadas a uma atividade e aliquota,
bem como deve ser possivel vincular cada conta a uma conta do plano de contas
COSIF.
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Permitir que sejam montados planos de contas para declaracdo de escolas,
lotéricas, planos de saude, concessionarias de transporte publico, seguradoras,
cartorarios e notariais, e todos outros segmentos que ndo tenham a obrigatoriedade
de emissao de notas fiscais. Permitir que em uma Unica nota fiscal seja vinculado
varios servigos distintos, cada qual com sua identificagdo do item da lista de
servicos, aliquota, valor da base de calculo e valor do imposto. Permitir informar
notas que tenham sido roubadas, extraviadas, destruidas ou qualquer outro motivo
gue ndo tenham emitidas. Permitir que o declarante informe eventuais valores de
créditos, valores estes que devem ser abatidos do valor de imposto préprio a pagar
no més. Deve ser possivel configurar um percentual limite para este abatimento.

5. ATENDIMENTO, JURIDICO, PROTOCOLO E DEMAIS SERVICOS

5.1 JURIDICO/PROCURADORIA

Integrar-se ao médulo de controle de divida ativa possibilitando a importacdo das
certiddes de divida ativa emitidas; Possibilitar e emissdao dos documentos
necessarios a instauragdo do processo judicial (Peti¢cdes e Citacdes), devendo incluir
0 numero da distribuicdo impresso em cédigo de barras.; Permitir que os
documentos a serem emitidos possam ser formatados pelo préprio usuario;
Possibilitar o acompanhamento do tramite juridico dos processos instaurados;
Permitir o cadastramento das diversas instancias, varas e juizes responsaveis;
Permitir o envio de e-mail diretamente a partir do aplicativo, com base nos
enderecos eletrbnicos previamente cadastrados para pessoas e 6rgaos; Permitir
acessar o Web Site dos diversos 6rgados cadastrados (principalmente os Tribunais
de Justica Estaduais e Federais), diretamente a partir do aplicativo; Permitir vincular
0 processo a todas as pessoas envolvidas (Oficiais de Justica, Advogados,
Testemunhas, Peritos, etc.); Manter um cadastro Unico de pessoas de forma a
permitir o cruzamento de dados relativos a diferentes processos, dentro dos quais
uma mesma pessoa esteja desempenhando diversos papéis (réu, autor,
testemunha, etc.); Permitir anexar documentos aos processos, tanto os emitidos pelo
proprio sistema como outros digitalizados (DOC, .BMP, .GIF, .JPG, .XLS, .PDF);
Permitir o calculo automatico do valor estimado da sucumbéncia com base no tipo
da acgéo; Permitir informar e acompanhar todas as custas processuais; Permitir que
diversas certiddes de divida ativa sejam agrupadas dentro de um Unico processo;
Geracdo automatica de processos, permitindo selecionar grupos de certiddes a
serem incluidas nos diferentes processos; Permitir a consulta aos processos por
area, tipo de acdo, assunto, 6rgdo, vara, tipo de pessoa, situagdo, entre outros;
Disponibilizar graficos gerenciais, quantitativos e financeiros, tais como: processos
por &rea, tipo de acdo, assunto; Disponibilizar agenda por usuério, permitindo o
cadastramento tanto de compromissos vinculados a processos quanto de outros
compromissos quaisquer; Permitir que um usudrio possa delegar a outro o direito de
consultar sua agenda particular; Permitir a configuracdo de alertas por ocasiao da
ocorréncia de compromissos agendados.

5.2 REGISTRO DE ATOS ADMINISTRATIVOS, TEXTOS LEGAIS E PROTOCOLO
Permitir o registro, na integra, de toda a legislacdo Municipal (Lei Orgéanica, Plano
Plurianual, LDO, leis, decretos, resolu¢cbes e atos normativos); Permitir o registro de
itens relativos a legislacdo estadual e federal, Permitir efetuar a associacdo entre
textos legais (referéncias, regulamentacoes, alteracdes e revogacdes), de modo a
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manter o registro histérico de suas atualizacdes; Permitir utilizar diretamente
arquivos gerados por editor de textos tipo Microsoft Word e Open Office, sem que
seja necessario nenhum procedimento adicional de conversao, permitindo inclusive
a gravacdo de documentos nesse formato diretamente dentro das estruturas do
banco de dados; Permitir anexar arquivos externos digitalizados ao sistema
vinculando-os aos respectivos registros, como processos administrativos dentre
outros que forem necessérios; Possibilitar a adicdo de comentérios ao texto legal;
Disponibilizar mecanismos que assegurem a atualizacdo das informacdes, inclusive
dos textos, somente por pessoas autorizadas; Possuir integracdo com o sistema
Legislativo de forma a permitir que textos legais originarios daquele aplicativo sejam
automaticamente inseridos dentro do sistema de registro de textos legais, sem
necessidade de redigitar seus dados de cadastro; Possuir integracdo com o
aplicativo “Central de Atendimento” de forma a possibilitar consultas a textos legais
diretamente, a partir de opcbes de menu; Possuir relatorios e consultas aos textos
legais, permitindo seleciona-los por tipo, assunto, nimero do ato, autor, data de
publicacao, situacdo, por palavra ou niamero-chave (simples ou combinados), além
de permitir combina¢cBes desses diversos critérios; Possuir consultas em tela e/ou
relatorio de todas as tabelas relacionadas ao registro dos textos legais (autores,
orgéos, tipo de publicacgéo, tipo de texto, etc.); Possibilitar a consulta, em uma Unica
operacdo, de um texto legal e de sua ementa, bem como dos textos legais
relacionados ao mesmo, sejam textos modificados ou modificadores,
regulamentados ou regulamentadores e referenciados ou referenciadores;
Possibilitar que os documentos referentes aos textos legais possam ser gravados
diretamente em registros do banco de dados, ou externamente como arquivos
individuais; Permitir que, a critério do usuario, possa ser criada uma lista de palavras
a serem ignoradas nas pesquisas dentro do corpo do texto; Permitir utilizar
diretamente arquivos nao gerados por editor de textos (figuras), para realizar o
registro dos textos legais; Possibilitar realizar a indexacdo dos documentos em lote,
quando se esta trabalhando com gravagédo externa ao banco e deseja-se alterar a
localizacdo dos documentos, bem como ao desejar realizar o arquivamento
novamente para o banco de dados do sistema, proceder a reindexacdo automatica
dos documentos referentes aos textos legais cadastrados no sistema. Possuir
consultas aos textos legais, permitindo seleciona-los por tipo, assunto, nimero do
ato, autor, data de publicacao, situacao, por palavra-chave (simples ou combinadas),
além de permitir combinacdes desses diversos critérios; Disponibilizar a consulta
diretamente do banco de dados do sistema ou através de um banco de dados
gerado especialmente para este fim; Permitir a impressao dos textos legais. Acesso
Web Permitir acesso via browser Internet Explorer 6®, ou superior. Permitir trabalhar
com o lIS®, inclusive versao 7. Permitir trabalhar com banco de dados SQL Server®,
ou outro que seja necessario. Disponibilizar a consulta diretamente do banco de
dados do sistema ou através de um banco de dados gerado especialmente para
este fim;

Possuir rotina de acesso a area exclusiva de manutencéo, permitindo configurar
elementos da pagina. Possuir consulta aos textos legais cadastros no municipio
utilizando palavras chaves na busca. Possuir filtros que auxiliem a identificacdo dos
tipos de textos legais, ex: lei ordinéria, decretos, atos, além de permitir a busca de
todos os tipos cadastrados. Possuir filtros que auxiliem a busca por assunto tratado
nos textos legais. Possuir filtros que permitam buscar textos legais por tipo de
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autores. Possuir filtros que restrinjam o periodo (data) de busca, para auxiliar nas
pesquisas. Possuir filtros que permitam buscar textos legais por sua situacdo, em
vigor, anulados Permitir limitar o nimero de resultados da busca por pagina. Permitir
visualizar e imprimir os textos legais sem altera-los. Permitir a impressao dos textos
legais. Possuir help na prépria pagina explicando o funcionamento dos campos
disponiveis. Possuir integracdo on line com o sistema de Textos Legais da prefeitura
O sistema devera apresentar as informacdes inseridas no sistema de Textos Legais
a fim de evitar o retrabalho na digitalizacdo dos documentos Protocolo O sistema
aplicativo de Protocolo é constituido pelo conjunto de dados que operam de forma
integrada para o controle do protocolo, expediente (recebidos/emitidos), atos
administrativos (leis, decretos, portarias, etc) e processos (tramitacao). A partir das
tabelas basicas de tipos de documentos, contatos, interessados, departamentos,
setores, categorias e outras os moédulos devem, integrados ao pacote Office da
Microsoft, oferecer recursos para o0 gerenciamento do fluxo de expediente dos
setores que fardo uso da ferramenta. A base cadastral que agrega os dados de
funcionarios deve refletir os atributos (campos e chaves) na sua totalidade bem
como suas regras de relacionamento e integridade. Cadastro de contatos (origem e
destino). Cadastro de departamentos, setores e vinculos departamentais. Cadastro
de tipos de documentos. Abertura de protocolo com autenticagdo em impressora
matricial ou garantia de outra forma registro e comprovante. Registro de
correspondéncias recebidas. Registro de correspondéncias remetidas, com edicéo
dos documentos no aplicativo Word. Registro de atos administrativos, com edicéo
dos documentos no aplicativo Word. Permitir anexar arquivos externos digitalizados
ao sistema vinculando-os aos respectivos registros, como processos administrativos
dentre outros que forem necessarios; Registro dos processos administrativos com
controle da tramitacdo dos processos (origem, destino, alertas de prazo e agenda).
Relacionamento entre os diversos moédulos de controle (referenciamento de
expediente remetido/recebido nos registros de processos, atos administrativos e
protocolos e vice-versa de forma a identificar a origem de abertura de um processo e
todos os documentos relacionados a ele). Integracdo com o pacote Office para
edicdo dos documentos, envio de emails e publicacdo, além de recursos para
captura de imagens e anexos em diversos formatos (documentos scaneados, fotos,
videos, etc). Disponibilizar ou garantir evolugdo tecnoldgica para um portal web em
que interessados possam consultar o andamento de um determinado processo
(acompanhamento do processo/requerimento). Esse portal devera dispor de
recursos de seguranca de acesso por usuario e senha. Modulos de
acompanhamento interno com possibilidade de integracdo ao CRM de outros
aplicativos (folha de pagamento, saude, compras, contabilidade e outros).

6. RECURSOS HUMANOS, FOLHA DE PAGAMENTO, PONTO ELETRONICO E
GESTAO DE PESSOAL

6.1 ADMINISTRAQAO DE PESSOAL

Permitir a captacdo e manutencao de informacgdes pessoais e funcionais de pessoal
ativo, inativo e pensionista, registrando a evolucdo histérica; Permitir o
cadastramento de um ou mais contratos de trabalho para um mesmo servidor
(temporérios e efetivos); Permitir liberacdo das funcionalidades por usuério e com
controle de acesso restrito por lotacdo, permitindo acesso exclusivo das informacdes
por lotacdo de acesso, para descentralizacdo das atividades; Garantir a
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disponibilidade e seguranca das informagfes historicas das verbas e valores de
todos os pagamentos e descontos; Permitir o cadastramento de curriculos de
candidatos e funcionérios; Permitir a criacdo e formatacdo de tabelas e campos para
cadastro de informacfes cadastrais complementares, e que o sistema disponibilize
de forma automatica, telas de manutencéo destas informagfes, com possibilidade
de parametrizar layouts diversos, para emissao de relatérios e geracao de arquivos;
Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e puni¢ao; Permitir o controle dos
dependentes de servidores/funcionarios realizando automaticamente a baixa na
época e condi¢des devidas; Possuir cadastro de beneficiarios de penséo judicial e
das verbas para pagamento por ocasidao de férias, 13° e folha de pagamento, com
suas respectivas formulas, conforme determinagdo judicial; Permitir o controle
historico da lotacdo, inclusive de servidores cedidos, para a localizacdo dos
mesmos; Permitir o controle das funcdes em carater de confianca exercida e
averbada, que o servidor tenha desempenhado, dentro ou fora do 6rgdo, para
pagamento de quintos ou décimos de acordo com a legislacdo; Permitir o controle do
tempo de servico efetivo, emitir certiddes de tempo de servico e disponibilizar
informacdes para célculo e concesséo aposentadoria; Possuir controle do quadro de
vagas por cargo e lotacao (previsto, realizado e saldo); Permitir o registro e controle
da promocéo e progressao de cargos e salarios dos servidores; Possuir rotinas que
permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais; Possuir
rotina que permita controlar limite de piso ou teto salarial; Permitir o controle
automatico dos valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como salario
familia e auxilios creche e educacgdo; Permitir o controle de beneficios concedidos
devido ao tempo de servico (anuénio, quinquénio, licenca prémio, progressoes
salariais e outros), com controle de prorrogagao ou perda por faltas e afastamentos;
Permitir o célculo automético de adicionais por tempo de servico e a concessao,
gozo ou transformacdo em abono pecuniério da licenca-prémio assiduidade; Permitir
0 registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido consignados em
folha; Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de
horas extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos
e acles judiciais; Possuir rotina de calculo de beneficios tais como: Vale Transporte
e Auxilio Alimentacao; Possuir controle dos Tomadores de servico, pagamentos por
RPA, Nota Fiscal e outros, integrando essas informagfdes para DIRF; Permitir o
controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo vinculo, quanto
ao acumulo de bases para IRRF, INSS e FGTS; Permitir simulagbes parciais ou
totais da folha de pagamento; Possuir rotina para programacao e calculo do Décimo
Terceiro (Adto, Anual e Complemento Final Dezembro) Possuir rotina para
programacao e céalculo de Férias normais e coletivas

Possuir rotina para programacao e calculo de rescisdes de contrato de trabalho e
demissdes; Permitir calculo e emissdo de Rescisdo Complementar, a partir do
lancamento do valor complementar via movimento de rescisdo pela competéncia do
pagamento, gerando automaticamente o registro destes valores na Ficha Financeira
do més, para integracdo contabil e demais rotinas; Permitir o calculo de Folha
Retroativa com encargos (IRRF/Previdéncia), para admissfes do més anterior, que
chegaram com atraso para cadastramento; Permitir o calculo de Folha
Complementar SEM encargos (IRRF/Previdéncia), para pagamento das diferencas
de meses anteriores, a serem pagas no més da Folha Atual; Permitir o calculo para
pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas, tratando adequadamente 0s
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diversos regimes juridicos, adiantamentos, pensdes e beneficios, permitindo
recalculos gerais, parciais ou individuais; Possuir bloqueio do calculo da Folha
Mensal (Com mensagem de Alerta) para servidores com término de contrato
(Temporario/Estagio Probatorio) no més, o qual devera ser rescindido ou prorrogado;
Apés célculo mensal fechado, ndo deve permitir movimentagbes que afetem o
resultado do calculo ou histérico mensal, mas deve permitir que um usuario
autorizado possa abrir o célculo mensal e liberar a movimentag&o. Permitir calculo e
emissao da provisdo de Férias, 13° Salario e encargos por periodo; Permitir emisséo
de relatdrio com demonstrativo da provisédo, de forma analitica e sintética. Permitir a
contabilizacdo automatica da folha de pagamento e provisdes; Manter o registro das
informacdes histéricas necessarias as rotinas anuais, 13° Salério, rescisdes de
contrato e férias; Permitir a geracdo de informacdes mensais para Tribunal de
Contas, Fundo de Previdéncia Municipal (GPRM), Previdéncia Social (GPS), GRFC,
GRRF, SEFIP/GFIP e CAGED Permitir a geracdo de informacdes anuais como
RAIS, DIRF, Comprovante de Rendimentos e pagamento PIS/PASED Permitir a
formatacdo e emissdo de contracheques, cheques de pagamento e etiguetas com
livre formatacdo desses documentos pelo usuario; Permitir formatacao e geracéo de
arquivos para crédito bancario; Permitir utilizacdo de logotipos, figuras e formatos
PCL como imagem de fundo nos relatérios; Permitir a parametrizacdo de
documentos legais e admissionais, com uso de um editor de texto (Word ou
OpenOffice); Ato Legal e Efetividade Permitir o registro dos documentos de Atos
Legais (Portarias, Decretos, Requisicbes e outros); Permitir a manutencédo do
movimento de Ato Legal por servidor, independente das alteragbes cadastrais do
funcionario, Afastamentos e Beneficios Fixos; Permitir integracdo das alteracdes
cadastrais, Afastamentos e Beneficios Fixos do funcionario com movimento de Ato
Legal que autoriza a movimentacdo; Permitir o controle dos Atos a serem
considerados para Efetividade, conforme tipo e opcdes parametrizadas pela
empresa; Permitir emissao da Certiddo Tempo de Servico com grade de Efetividade,
por ano, meses e tipo efetividade com dias por més e total por ano, com resumo final
do Tempo Municipal e Tempo Efetividade (Tempo Atual mais Anterior). PPP (Perfil
Profissiografico Previdenciario) Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas
informacdes de monitoracdo Bioldgica por periodo, mantendo historico atualizado;
Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informacfes de monitoracdo dos
registros Ambientais por periodo, mantendo historico atualizado;

Permitir gerenciar e manter atualizado todas as informacgfes cadastrais, pertinentes
ao PPP, como alteracdo de cargos, mudanca de agente nocivo, transferéncias,
descricdo dos cargos e atividades exercidas pelo funcionéario; Permitir registrar e
manter atualizado o histérico, as técnicas utilizadas para neutralizacdo de agentes
nocivos a saude. Permitir registrar os exames periédicos, clinicos e complementares
e manter os dados histéricos; Permitir registrar e manter atualizado o histérico da
exposicao do trabalhador a fatores de riscos; Permitir a emissdo do PPP individual
ou por grupo de funcionarios; Avaliacdo de Desempenho Permitir parametrizacao de
questionarios, topicos, questdes, alternativas e pontuacdo por alternativa; Permitir
parametrizacdo de periodos avaliacdo por cargo, situacdo contrato ou funcionario,
com identificacdo do questionario a ser utilizado para avaliacdo; Permitir controle do
namero de faltas e afastamentos por avaliacdo; Permitir revisdo da avaliacao;
Permitir historico das avaliacbes aplicadas; Permitir emissdo de relatorios
formatados pelo usuario. Margem Consignavel Permitir parametrizacdo das verbas
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de Base e Limite Margem Consignavel, bem como as verbas de consignacao por
empresa de convénio; Permitir cadastro das Entidades Externas com suas verbas de
convénio Permitir Reserva por Verba e Controle do Saldo Margem Consignavel
Permitir a importacdo do movimento de consignacdes via arquivo, para desconto na
Folha de Pagamento; Contracheque WEB Permitir consulta e emissdo do
contracheque via internet, com parametrizacdo do servidor de acesso, definicdo do
logon por funcionério e critérios para geragdo da senha inicial, permitindo alteracéo
da senha apds primeiro acesso; Permitir controle da disponibilidade das informacdes
para consulta, por competéncia e Tipo de Calculo; Permitir consulta e emissédo do
Contracheque com acesso via internet, mediante identificacdo do logon e senha, por
funcionario. Permitir consulta do prontuério do servidor, mediante identificacdo do
logon e senha, por funcionario: Abonadas, Atestados Meédicos, Afastamentos
(Maternidade, Doencga, Acidente Trabalho, Sem Remuneracéo e outros), Recibo de
Pagamento (holeriths), Ficha Financeira, Saldo de FGTS, Contribuicdes
Previdenciarias, Comprovante de Rendimentos (I.R); Permitir requerimentos pela
internet, mediante identificacdo do logon e senha, por funcionario tais como: Férias,
Abonadas, Certiddo de Tempo de Servicos, Renovacdo de contrato para estagios,
Autorizacdo para empréstimos; Permitir automatizacdo do formulario da C.A.T,
estatisticas dos acidentes de trabalho, dias perdidos por acidente e afastamentos
por diversos motivos, preenchimentos automatico do Perfil Profissiografico
Previdenciario-(PPP), Controle de distribuicAo e customatizacdo de matérias de
seguranca de E.P.IS, C.ILA.T, F.A.P; *Itens obrigatérios que o sistema deve fornecer
ao sistema de Informacdes em ‘tempo real’ na WEB, para que este permita ao
cidaddo visualizar as seguintes informacfes: Geracdo de relatdrio e consultas
publicas de salarios e outras que se fizerem necessérias, a qualquer tempo, por
forca de legislacdo especifica ou a critério do departamento pessoal, respeitando
suas funcionalidades e integridade de dados.

6.2 FREQUENCIA

Permitir o lancamento de licencas como, Paternidade, Nojo, Gala e registrar as
ocorréncias do ponto.

Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas, a seguir: Licenca Gala, Licenca
Nojo e Licenga sem Vencimento, informando no minimo a Identificacdo do servidor,
tipo de licenga, documento apresentado, data de inicio e término da licenca; Permitir
o langamento de no minimo as seguintes ocorréncias, com a informacéo da data da
ocorréncia: Falta Abonada, Falta Injustificada, Suspensdo, Horas Extras; Integrar
com modulo de Ponto Eletrénico exportando para este as informacdes de licencas,
afastamentos, férias, licenca prémio e desligamentos, para que possa ser justificado
as auséncias no ponto através destes dados, e importar os dados do ponto para
processamento em folha de pagamento; Garantir o registro de uma unica informacao
em um periodo na freqiéncia, ndo permitindo duplicidade de lancamento. Por
exemplo: Nao permitir que sejam lancadas férias para um servidor de licenca, caso
coincida o periodo, parcialmente ou na sua totalidade; Permitir o controle e registro
de justificativas para faltas descontadas indevidamente com possibilidade de
restituicdo na folha de pagamento a partir do registro da justificativa, Permitir o
lancamento da frequéncia de forma descentralizada, ou seja, cada Unidade
Administrativa podera lancar a frequéncia dos servidores que estdo lotados nela
disponibilizando o lancamento diretamente na rotina de frequéncia, verificando e
consolidando as informagdes para o processamento da folha de pagamento mensal.
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Emitir Boletim de Frequéncia; Possuir Calendario de feriados e dias Uteis; Permitir o
lancamento de uma ocorréncia na frequéncia informando o periodo em que
aconteceu evitando desta forma que seja realizado varios lancamentos da mesma
ocorréncia para um mesmo servidor; Controlar os lancamentos de Falta Abonada
nao permitindo inserir além do limite estabelecido por controle do préprio usuario;
Gerar automaticamente faltas s/ DSR quando do langcamento da falta injustificada em
dia util; Permitir o langcamento de Faltas e Licencas de % dia. Este langamento
devera influenciar na contagem de tempo de servico, caso esteja configurado;

7 O modulo agual/esgoto faz o controle do cadastro das ligacbes de Agua e o
lancamento das Taxas de agua, esgoto e varios tipos de servigos. O modulo Agua e
Esgoto possui as seguintes caracteristica e funcionalidade: Parametrizacéo pratica e
flexivel para adaptar as formulas de calculo e tabelas de valores de acordo com o a
lei do municipio.Controle das Isencdes; Controle dos Lancamentos das contas
Mensais e também dos lancamentos Anuais para as ligacdes que ndo possui
hidrometro. Controle de convénios com entidades ou instituicdo filantropicas; Criacao
de categorias e diverso tipo de faturamento sem intervencdo técnica. Controle dos
Processos de Isencdes Controle das alteracdes de cada campo do cadastro,
mantendo assim um histoérico de alteracdo de cada item alterado. A Tela do cadastro
da Agua/Esgoto possui atalhos para obtencdo de informacfes e servicos como:
Consulta de Divida, Emissao de Certidoes; Emissao de Fatura, Emissao de Guias
para Pagamento de Divida; Impressdao de Relatérios, como Ficha cadastral,
Ficha de Lancamento, Historico de Alteracdes, Extrato dos Langamentos, Listagem
dos Débitos; Parcelamento de Débito; Emissdo de Segunda Via; Emissao de Guias
de Receitas Diversas; Consulta de Lancamento; Histérico de Consumos; Controle
dos Faturamentos e Varios Tipos de Refaturamento. Controle de Transferéncia de
Proprietarios. Controle de Lacres de Hidrémetro; Controle das Trocas de Hidrometro;
Controle das Fontes e Reservatérios do Municipio; Controle das Estacdes de
Tratamento de Agua; Leitura Manual e Automatizada com PalmTop; Controle
automatico das Ocorréncias de leitura. Para cada leitura pode ser vinculada uma
ocorréncia, e para cada ocorréncia pode ser vinculadas acdes que seréo disparadas
automaticamente como: Cobrar a media dos ultimos consumos lido; Cobrar um valor
Fixo, dependendo da categoria; Gerar uma ordem de servi¢co; Analise das leituras
com varias funcbes de verificacdo para tentar descobrir as inconsisténcias.
Integracdo com sistemas de emissao simultanea de contas; Criacdo de Roteiro
automatica para facilitar a coleta de leitura; Lancamentos de Parcelamento de Débito
de Divida ativa e Servigos junto com a fatura de Agua; Lancamentos de Créditos
futuros junto com a fatura de Agua; Controle de Auto de Infracdo;Geracéo e
acompanhamento de Notificagbes de Débitos Agendamento de Pagamento de
Conta; Geracdo e Acompanhamento de Ordem de Corte; Setorizacdo e
cadastramento dos parametros de qualidade da agua e acordo com a lei federal.
Completo gerenciamento e acompanhamentos de Ordem de Servicos, com as
seguintes caracteristicas: Agendamento de ordem de acordo com a disponibilidade
dos Prestadores  de Servicos; Definicdo de Prioridade para as ordens de Servigos;
Criacdo automética de ordem dependente da ordem principal; Transferéncia de
Servigos; Encerramento da ordem com completo detalhamento do servi¢o prestado;
Vinculagdo dos Prestadores, Materiais, e veiculos e maquinas envolvida; Monitor de
servicos para facilitar a visualizacdo das ordens pendente por prioridades. Relatorios
gerenciais e Cadastrais; Alteracbes de layout de Guias, Carnes e Relatorios.
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Relatorios estatisticos como: Quantidade de Ligagbes de Agua por Bairro,
logradouros, tipo de faturamento, tipo de cobranca, situacdo, categoria, e setor de
leitura. Totais lancado por faixa de valores por categoria. (Histograma); Geracéo de
Arquivo de Lancamento para Impresséo de Fatura de Agua em gréfica.
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EDITAL DE PREGAO N° /2016 PROCESSO LICITATORIO N° __ /2016

ANEXO II- MODELO REFERENCIAL DE INSTRUMENTO PARTICULAR DE
PROCURACAQO

A (nome da pessoa juridica), CNPJ n°® ----- , com sede na ----- , através de seu
representante legal infra-assinado, nomeia e constitui seu bastante procurador o(a)
Sr(@) ----- , portador(a) da cédula de identidade RG n°® ----- , expedida pela ----- ,
outorgando-lhe plenos poderes para representéa-la na sessdo publica do PREGAO
PRESENCIAL N° xxx/xxxx - PROCESSO N° xxx/xxxx, inclusive para interpor ou
desistir de recursos, receber citacdes, intimacfes, formular ofertas e lances de
precos, negociar, assinar propostas, enfim, praticar todos os atos pertinentes ao
certame, em nome do proponente.

Obs.: Este documento devera ser preenchido em papel timbrado da empresa

proponente, datado e assinado pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou
procurador(es) devidamente habilitado(s), com firma reconhecida.

Local e data.

Assinatura do representante legal da empresa

Em papel timbrado da empresa licitante
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EDITAL DE PREGAO N° /2016 PROCESSO LICITATORIO N° __ /2016

ANEXO IlI- DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO CONSTANTES DO EDITAL

Eu, (nome completo), representante legal da empresa (nome da pessoa
juridica), interessada em participar no processo licitatério, Pregdo n°® _ /2016, da
Prefeitura Municipal de Itajobi, declaro, sob as penas da lei, que esta empresa

atende aos requisitos de habilitacdo constantes no edital.

Local e data.

Assinatura do representante legal da empresa

Em papel timbrado da empresa licitante
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EDITAL DE PREGAO N° /2016 PROCESSO LICITATORIO N° __ /2016

ANEXO IV- DECLARACAOQO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO
DO TRABALHO

Eu (nome completo), representante legal da empresa (nome da
pessoa juridica), interessada em participar no Edital de Pregdo n° /2016, da
Prefeitura Municipal de Itajobi, declaro, sob as penas da lei, que nos termos do § 6°
do artigo 27 da Lei n® 6.544, de 22 de novembro de 1.989, a (nome da pessoa
juridica), encontra-se em situacao regular perante o Ministério do Trabalho, no que
se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo

Federal.

Local e data.

Assinatura do representante legal da empresa

Em papel timbrado da empresa licitante
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EDITAL DE PREGAO N° /2016 PROCESSO LICITATORIO N° _ /2016

ANEXO V - DECLARACAOQO DA INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL PARA
LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaramos a inexisténcia de impedimento legal desta empresa /
autbnomo para licitar ou contratar com o Administracdo Publica ou qualquer de seus
entes descentralizados, sobretudo referente ao Pregdo n.° _ /2016, da Prefeitura
Municipal de Itajobi.

Declaramos ainda, que caso |lhe seja adjudicado o objeto deste certame, segue
abaixo a identificacdo do responsavel para a assinatura do contrato.

NOME:

RG: CPF:
NACIONALIDADE: . ESTADO CIVIL:
PROFISSAO:

END. RES. N°
CIDADE: CEP:

Local e data.

Assinatura do representante legal da empresa
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EDITAL DE PREGAO N° /2016 PROCESSO LICITATORIO N° /2016

ANEXO VI - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(nome da empresa), (qualificacao: tipo de sociedade (Ltda, S/A,
etc.), endereco completo, inscrita no CNPJ sob o n.(xxxx), neste ato representada
pelo (cargo) (nome do representante legal), portador da Carteira de ldentidade
Nn.(xxxx), inscrito no CPF sob o n. (xxxx), DECLARA, sob as penalidades da lei, que
se enguadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos do art.
3° da Lei Complementar n. 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta a fruir os
beneficios e vantagens legalmente instituidas
por nao se enquadrar em nenhuma das vedacoes legais impostas pelo 84° do art. 3°
da Lei Complementar n.123 de 14 de dezembro de 2006.

Local e data.

Nome e Assinatura do representante legal
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ANEXO VIl - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Razéao Social

CNPJ

Inscrigdo Estadual
Endereco
Telefone e Fax

Valor de Licenca de Uso por Prazo Determinado Valor
~ Valor
Item (Locacao Mensal) dos Softwares (conforme o Global
: Unitario
descrito no Anexo )

01 | Software para Contabilidade Publica e AUDESP.

02 | Software para Planejamento e Orcamento

03 | Software para Tesouraria

04 | Software para Administracdo de Estoque

05 | Software para Gestdo das Compras e Licitacdo

06 | Software para Gestdo para Patrimonio

07 | Software para Administracdo de Frotas

08 Software para Atendimento a Lei Complementar
131/2009

09 | Software para Gestdo de Recursos Humanos

10 | Software para Gestdo das Receitas

11 | Software para Assisténcia Social

12 | Software para Secretaria e Protocolo

13 | Software para Ensino

14 | Software para Controle Interno

Valor Total da Licenca de Uso por Prazo Determinado
(Locacdo Mensal) dos Softwares.

Valor total da Convers&o, Implantacéo e Treinamento. |

Valor Global da Licenca de Uso por Prazo Determinado
(Locacao Mensal dos Softwares) + Conversao
Implantac&o e Treinamento.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

O valor correspondente a conversao, implantacédo e treinamento devera ser pago em
uma unica parcela até 30 dias apos a execucao dos servigos.

O Valor correspondente a locagdo mensal dos softwares serdo pagaos em até 10
dias ao més subsequente ao vencido a contar da data do recebimento da Nota
Fiscal.

Local e data.

Nome e Assinatura do representante legal
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EDITAL DE PREGAO N° /2016  PROCESSO LICITATORIO N® /2016

ANEXO VIII- MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° (.)QUE ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA
MUNICIPAL DE ITAJOBI E A EMPRESA (...) OBJETIVANDO A PRESTACAO DE
SERVICOS.

Através do presente instrumento de contrato, de um lado a PREFEITURA
MUNICIPAL DE ITAJOBI- SP, situada na Rua Cincinato Braga n° 360, centro, na
cidade de Itajobi, estado de Sa&o Paulo, inscrita no CNPJ/MF sob n°
45.126.851/0001-13, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, neste

ato representada por seu , home, RG n°. e CPF/MF
ne. e, de outro, a firma , com sede na Rua
, inscrita no CNPJ/MF sob n°. , doravante

denominada simplesmente CONTRATADA, neste ato representada por seu (nome,
funcdo, RG, CPF, do representante legal da empresa), de acordo com 0 que consta
do Processo de Licitaggo n° _ / | relativo ao Pregdo Presencial n°

/ , Sujeitando-se as normas da Lei federal n°. 10.520 de 17 de julho de
2002, Decreto Municipal n.° 171/2007, Lei Federal n° 8.666 de 23 de junho de 1993
e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie e as seguintes clausulas e
condi¢cbes que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos continuados de Solucdo Integrada Tecnoldgica englobando
licenca de uso de programas de computador (softwares), instalacdo, implantacao,
configuragdo, customizagdo, atendimento e suporte técnico por diversos canais,
treinamento e manutencdo com atualizacbes, alteracbes legais, corretivas e
evolutivas, importagcédo/converséo de dados, conforme especificagbes constantes no
Anexo | - Termo de Referéncia do Pregéo Presencial __ /2016.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR DO CONTRATO E DOS RECURSOS
ORCAMENTARIOS

2.1 O valor do presente contrato € de R$ ... (...) e onerard recursos da seguinte
dotacdo orcamentéria:
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13.1 Ficha n° 31 - 010301 - Departamento de Administracdo Geral -
04.122.0047.2005.0000 — Manutencdo de Administracdo Geral - 3.3.90.39.00 -
Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica; Ficha n° 155 - 010701 -
Departamento de Educacdo — 12.361.0150.2022.0000 — Manutencdo do Ensino
Fundamental - 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica e
Ficha n°® 290 - 010901 - Departamento de Assisténcia Social -
08.244.0106.2032.0000 — Manutencdo Fundo Municipal Assisténcia Social -
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1 Os pagamentos referentes as etapas de manutencéo e locacdo serdo efetuados
todo dia 10 (dez) do més subsequente ao vencido, contados da data de entrega e
apresentacao da fatura nota fiscal de forma eletrénica.

3.2 Os pagamentos serédo realizados exclusivamente através de depdsito em conta
financeira que o fornecedor mantenha preferencialmente no Banco do Brasil.

3.3. - Em caso de devolugdo da documentacéo fiscal para correcao, o prazo para
pagamento fluira a partir da sua reapresentacao.

3.4 - O pagamento da etapa de Implantacdo: Servicos De Conversédo, Importacao,
Estruturacdo das bases de dados e treinamento, serdo efetuados em até 30 (trinta)
dias ap0s a execucdo de cada servico efetivamente executado e atestado pela
autoridade competente, mediante apresentacdo do Relatério dos servigcos
executados, bem como a apresentacao da Nota Fiscal pela CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro - Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais
Eletronicas/faturas, estas serdo devolvidas ao fornecedor, para as necessarias
corregcbes, com as informacBes que motivaram sua rejeicdo, contando-se 0 prazo
para pagamento da data da sua reapresentacao.

3.5 - O pagamento da manutencgdo e locacado de softwares sera realizado desde que
emitidos as respectivas ordens de servico, bem como, a Licitante tenha concluido os
servigos dentro dos prazos estipulados no referido edital.

3.6 - Caso a Prefeitura Municipal de Itajobi/SP, ndo autorize, ou ndo expeca a ordem
de servicos para todos os softwares licitados, os pagamentos serdo realizados na
proporcao dos servigos realizados, respeitando os valores da proposta de pregos
apresentada.

3.7 - Poderéo ser descontados dos pagamentos os valores atinentes a penalidades
eventualmente aplicadas.

3.8 - Em nenhuma hipétese haverd antecipacéo de pagamento.

3.9 - Pagamento de faturas em atraso, acarretara a cobranca de encargos
financeiros, de acordo com o que permite a legislagdo em vigor, acrescido de multa
de 2% (dois por cento) ao més de atraso, sendo faturado juntamente com os valores
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do més subsequente, destacando na fatura como encargos financeiros, referentes
as duplicatas em atraso.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1 — O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses contados da data
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma da lei, de acordo com o
Artigo 57-1V, da Lei Federal 8666/93 e suas alteracdes.

CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTE DE PRECOS:

5.1 — O reajuste anual de precos sera feito de acordo com a legislacdo em vigor,
tomando-se por base a variacdo do IGP-M. Extinta ou modificada a legislagéo, a
frequéncia de reajuste sera aquela prevista na nova lei.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

6.1 - Além das obrigacdes constantes em clausulas proprias deste contrato, do Edital
de Licitagdo e seus anexos, em especial as definidas nos diplomas federal e
estadual sobre licitacdes, cabe a CONTRATADA:

6.1.1 - Garantir, durante a vigéncia do contrato, a correcdo de todos o0s erros
detectados nos programas, sem onus para a CONTRATANTE.

6.1.2 - Entregar, no caso de alteragbes na legislagdo pertinente aos programas,
nova versao sem onus para a CONTRATANTE.

6.1.3 - Durante o prazo de instalacdo e manutencédo, colocar a disposicao da
CONTRATANTE, novas versdes dos programas sem qualquer Onus para a
CONTRATANTE.

6.2 — Prestar assisténcia técnica a CONTRATANTE quando solicitada, em
decorréncia de correcdes, alteracdes de dados necessarios ao bom andamento dos
servicos.

6.3 - Todas as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto do termo de
contrato correrdo exclusivamente por conta da contratada, inclusive aquelas
relacionadas com 0s programas em si, 0S servicos de instalacdo, funcionamento,
conversdo total de dados, apresentacdo, treinamento de pessoal, suporte,
manutencdes corretivas, além dos deslocamentos, diarias, estadias, e custo com
pessoal para atendimentos técnicos “in-loco”, quando requisitado pela
CONTRATANTE.

6.5 - A Contratada se obriga a executar 0s servigcos de acordo com as regras, prazos
e quantidades estipuladas.
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6.6 - odo e qualquer suporte e manutencdo realizado pela empresa
CONTRATADA, néo gerara qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Itajobi.

6.7 - A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, contribui¢cdes fiscais que
incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre o material/servico
contratado.

6.8 - A Contratada deve informar ao Setor Competente da Prefeitura Municipal de
Itajobi/SP, por escrito, ocorréncias de servidores municipais ndo aptos para
execucdo dos processos ou que executem atividades prejudiciais para o bom
resultado dos mesmos.

6.9 - As validacdes dos servicos implantados e em funcionamento somente terédo
validade apds aprovacdo formal do Setor Competente da Prefeitura Municipal de
Itajobi/SP.

6.10 - A manutencdo deverd abranger a atualizacdo de versdes dos softwares
licitados, assim como a correcdo, eletrbnica e/ou manual, de erros/falhas de
programacao das versdes em uso para garantir a operacionalidade dos mesmos nas
funcionalidades descritas no anexo 1, mantendo as parametrizacbes e
customizagOes ja efetuadas e garantidas e aquelas que se fizerem necessarias em
virtude de mudancas na legislacdo durante toda a vigéncia do contrato ou
decorrentes de solicitagdo dos usuarios.

6.10 - Cumprir todas as solicitacfes e exigéncias feitas pela Contratante, e prestar
todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela mesma.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATANTE

7.1 - Sem prejuizo do integral cumprimento de todas as obrigacdes decorrentes das
disposicdes deste contrato, cabe a CONTRATANTE:

a) a devolver todas as cépias dos programas existentes em seu poder, em caso de
encerramento do contrato, procedendo a mesma forma com respeito as versdes
desatualizadas.

b) a zelar pelo bom uso dos programas, objeto deste contrato, colocando pessoal
habilitado para o perfeito funcionamento e operacdo dos mesmos.

C) observar as datas de pagamentos

CLAUSULA OITAVA — INSTALACAO E TREINAMENTO

8.1 - A instalagio e manutencdo dos programas serdo realizadas pela
CONTRATADA, devendo a CONTRATANTE, designar no minimo 02 (dois)
funcionarios que conhecam os procedimentos manuais do sistema contratado, bem
como o sistema operacional e operacdo do computador a ser utilizado.
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CLAUSULA NONA — UTILIZACAO E FORNECIMENTO DOS SERVICOS

9.1 — A CONTRATANTE, fica autorizada a utilizar os programas contratados, ficando
sob sua responsabilidade o cumprimento das disposi¢des deste contrato, quanto a
utilizacao, reproducéo e seguranca dos programas, tomando as medidas adequadas
para tal, perante seu pessoal e outras pessoas que tenham acesso aos mesmos.

9.2 — Todos os direitos sobre os programas contratados, originais ou copias,
pertencem a CONTRATADA.

9.3 — Os programas nao serao total ou parcialmente reproduzidos sem autorizacéo
formal da CONTRATADA.

9.4 — A CONTRATADA, nao podera transferir para terceiros os direitos e obrigacdes
resultantes deste contrato, sem o expresso consentimento da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO E RECONHECIMENTO DOS DIREITOS
DO CONTRATANTE

10.1 — O presente contrato podera ser rescindido nas seguintes hipéteses:
10.1.1 — ndo cumprimento das clausulas contratuais, prazos e especificacoes;

10.1.2 — lentiddo no seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a
impossibilidade e inviabilidade de manter o contrato nos prazos estipulados;

10.1.3 — cessao de programa para terceiros pela CONTRATANTE, sem autorizagao
da CONTRATADA,

10.1.4 — Decretacao de faléncia ou insolvéncia civil;

10.1.5 - Alteracdo social ou modificacdo da finalidade de estrutura da
CONTRATADA, que prejudique a execucao deste contrato;

10.1.6 — razdes de interesse pubico, de alta relevancia e amplo conhecimento
justificadas e determinadas pela autoridade maxima do municipio e exarado no
processo administrativo a que se refere este contrato.

10.1.7 — Na ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior regularmente comprovada,
impeditiva da execuc¢ao deste contrato.

10.2 — A rescisao deste contrato podera ser:

a) unilateralmente por ato da CONTRATANTE, na ocorréncia de quaisquer das
hipoteses previstas nos incisos | a Xl do Art. 78 da Lei 8.666/93;
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b) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzindo-se a termo no processo
de licitag&o, no interesse da CONTRATANTE;

c) judicialmente, nos termos da legislagéo;

d) nos demais casos previstos no edital.

Este contrato podera ser rescindido na forma, pelos motivos e com as
consequéncias previstas nos artigos 77 a 80, e 86 a 88, da Lei Federal n® 8.666/93 e
suas atualizagoes.

PARAGRAFO UNICO - A Contratada reconhece, desde ja, os direitos da
CONTRATANTE nos casos de rescisdo administrativa, prevista no artigo 79 da Lei
Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS INFRACOES E PENALIDADES

§ 1°. O atraso na execugcdo do servico contratado, segundo definido na
solicitacdo de servigos expedida pela CONTRATANTE, fica a CONTRATADA sujeita
a multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor total do item ou itens
em atraso, por dia.

8§ 2° Qualquer cessao, subcontratacdo ou transferéncia feita sem autorizagdo da
Prefeitura Municipal de Itajobi/SP, sera nula de pleno direito e sem qualquer efeito,
além de constituir infracdo passivel das cominacgdes legais e contratuais cabiveis.

8 3°. Pela inexecucédo do servico em quantidade e/ou qualidade em desacordo com
o especificado, a CONTRATADA sera notificada, a qual podera apresentar defesa
prévia, para efeitos de aplicacdo de penalidade definida no item abaixo, ou sanar as
irregularidades no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, podendo ser reduzido ou
ampliado, segundo sua complexidade a critério da Administracao.

I. Decorrido o prazo de defesa prévia — e sendo esta julgada improcedente, a
CONTRATANTE aplicara multa diaria de 1% (um por cento), do valor do(s) item(s)
em desacordo enquanto persistir a irregularidade, até o prazo de 30 trinta) dias,
quando se caracterizara a inexecucao total do contrato.

8 4°. A multa aplicada a que alude os paragrafos 1° e 3° e seu subitem nao impede
gue o 6rgéo licitador rescinda unilateralmente o contrato e aplique as outras sancoes
previstas neste edital.

8§ 5°. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantido
a prévia defesa — havendo improcedéncia da mesma, observado o disposto no
paragrafo 7°, aplicar ao contrato as seguintes sancodes:
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| - Adverténcia;

I - Multa de 5% (cinco por cento) pela inexecucéo parcial calculada sobre o valor
total do contrato;

[l - Multa de 15% (quinze por cento) pela inexecucéo total, calculada sobre o valor
total o contrato;

IV - Suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

V - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pulblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, onde esta sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo de sanc¢éo
com base no item anterior.

§ 6° O prazo para defesa prévia serd de 05 (cinco) dias uteis, na hipotese de
aplicacao de adverténcia, multa e impedimento com a Administracédo, e de 10 (dez)
dias uteis, na hipétese de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administrag&o Publica.

8§ 7° As penalidades aqui previstas s&o autbnomas e suas aplicagdes
cumulativas estdo previstas no artigo 87 da Lei Federal n.8.666/93 e alteracdes
posteriores.

§ 8°. O valor das multas aplicadas sera recolhida aos cofres da Prefeitura Municipal
de Itajobi/SP, dentro de 03 (trés) dias uUteis da data de sua confirmagdo mediante
guia de recolhimento oficial.

§ 9°. Ficara impedida de licitar e contratar com a Administragéo, no prazo de até 05
(cinco) anos, ou enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢ao, que
praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei federal n® 10.520, de 17 de julho
de 2.002.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES FINAIS

Fica ajustado, ainda, que:

12.1. Consideram-se partes integrantes do presente contrato, como se nele
estivessem transcritos:

a) o Edital de Licitacdo e anexos;

b) a proposta apresentada pela CONTRATADA;
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12.2. Aplicam-se as omissdes deste contrato as disposicbes da Lei Federal n°.
10.520 de 17 de julho de 2002, Lei Federal n° 8.666 de 23 de junho de 1993 e
demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

12.3. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste contrato, ndo resolvidas na
esfera administrativa, serd competente o Foro Distrital de Itajobi, Comarca de Novo
Horizonte - Estado de S&o Paulo.

E assim, por estarem as partes de acordo, justas e contratadas, foi lavrado o
presente contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma que, depois de lido e
achado conforme, € assinado pelas partes para que produza todos os efeitos de
direito, na presenca das testemunhas abaixo identificadas e assinadas.

Itajobi, xx de XXXXXXxX de XXXX.

Pela CONTRATANTE:

Pela CONTRATADA:

TESTEMUNHAS:
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